[OKUL ADI] - OKUL-AILE BIRLIGI - [20..-20..] Egitim ve Ogretim Yili

OKUL-AILE BiRLiGi iSLEM DOSYASI KAPAK VE KONTROL LISTESi  GNL-OAB-FR-001 - v1.0
Yénetim kurulu, Yonetmelikte sayilan defter, dosya ve belgelerin tutulmasi, muhafazasi ve diizenlenmesinden sorumludur (OAB Yén. md. 23/1); bunlar
arsiv mevzuatindaki stire kadar OKULDA muhafaza edilir (md. 23/6). Okul mudiri is ve islemlerin mevzuata uygunlugunu denetler (md. 27/2). Bu liste
yillik islem dosyasini Denetim Rehberi §5.1-5.3 kriterlerine gore izler; dosya denetime (md. 26/1) hazir tutulur.

A. DOSYA BILGILERi

Egitim ve 6gretim yih / faaliyet dénemi [20..-20..] (genel kuruldan genel kurula: .../.../20...—.../.../20...)

Birlik bagkani - dosya sorumlusu (birlik sekreteri /
ilgili miidiir yardimcisi)

Birlik banka hesabi (banka / sube / IBAN) — md.
16/1

Yénetim kurulu karar defteri noter tasdiki (tarih /
yevmiye no) — md. 23/2

Kantin: isletme sekli / s6zlegme bitig tarihi [ Kiraya verildi [ Birlikge isletiliyor [ Kantin yok Sézlesme bitisi: .../.../20...
B. BELGE KONTROL LISTESI

Dayanak Tarih / say1 / agiklama

1 Genel kurul tutanak dosyasi: ¢agri-duyuru (OAB-FR-002), katiim cetveli (OAB-FR-003), | md. 9-11, 23/1-a OJ
tutanak (OAB-FR-004), devir-teslim (OAB-FR-005)

2 Yonetim kurulu karar defteri — NOTER tasdikli; kararlar el ile yazilmis ve imzali md. 13/5, 23/1-b, 23/2 O

3 Gelir-gider defteri ve gelen-giden evrak defteri — il/ilge MEM tasdikli md. 23/1-c-¢, 23/2 |

4 Harcama belgeleri dosyasi: YK karari + okul talebi (OAB-FR-016) + komisyon tutanagi md. 18/1-3, 23/1-d O
(OAB-FR-017) + fatura + TiF + dekont + 6deme onayi (OAB-FR-018)

5 Makbuz ve bagis alindi belgesi (resmi EK-1) koganlari: seri-cilt-sira nolu, KURUM md. 16/5-7, 23/1-e OJ
MUHRU ile miihiirl, karar defterine kayitl (OAB-FR-015)

6 Banka hesap ekstreleri; miisterek imza yetkisi belgesi (bagkan + muhasip; bagkan yoksa | md. 16/1, 18/2; DR 5.2/5 |
bagkan yrd.)

7 Tahmini biitge + genel kurul gérisme kaydi + donemlik gelir-gider duyurulari; pano ve md. 11/1-d, 13/9-10; DR 5.2/6-7 |
internet duyuru kanitlari (OAB-FR-010)

8 Birlik bagkaninin okul midirine AYLIK yazih bildirimleri (OAB-FR-009) md. 18/5 OJ

9 Denetleme kurulu gérev bélim, ara ve nihai raporlari (OAB-FR-011/012/013); md. 14/1, 14/4,12/3, 13/3, 13/6 ]
yonetim kurulu gérev boliimu-imza yetkisi tutanagi (OAB-FR-006) ve aylik
toplanti/katilim izleme (OAB-FR-008)

10 Yonetim kurulu yillik faaliyet raporu ve kesin hesap (OAB-FR-023); genel kurul ibra md. 11/1-c |
kaydi

11 Bagis kayitlari (OAB-FR-014); sartli bagis izleme; ayni bagis teslim belgeleri ve Varlk md. 16/2-4, 18/3; TMY md. 16 OJ
islem Fisi 6rnekleri

12 Kantin (kiraliysa): EK-2 s6zlesme, komisyon kararlari, milli emlake gonderi yazisi, teslim | md. 19-23; EK-2 O
tutanag, kira-arz bedeli-pay izleme (OAB-FR-021), yillik faaliyet belgesi, calisan adli sicil
kayitlar

13 Etkinlik/kampanya dosyasi: onay zinciri (SEK = mudir = il/ilge MEM) ve gelir-gider md. 6/2, 15/1-c; SEY md. 5/8 O
kayitlari (OAB-FR-020)

14 Birlik personeli dosyasi (varsa): is sézlesmesi, SGK, bordro, izin kayit belgesi, md. 6/1-d; DR 5.3 OJ
kidem/ihbar karsiligi (OAB-FR-019)

15 Birlik temsilcilerinin okul kurul/komisyonlarina gérevlendirme kayitlari (OAB-FR-022) OKY md. 25/1-a, 185/1-¢; Servis Yon. O

md. 3/1-m; G.2020/8 A-1/a

16 TEFBIS kayit ¢iktilari (gelir-gider, bags, biitce, banka hesap bilgileri — OKUL IDARESI md. 23/5, 17/1; DR 5.1/1, 5.2/2-3, OJ
girer); arz bedeli (%3) ve il/ilge MEM payi (%10+%10) dekontlari 5.2/10

17 Onceki denetim raporlari (miifettis / il-ilce MEM), diizeltme yazismalari; okul md. 26/1, 27/3 OJ
mudirindn yazili uyarilari (varsa) ve birligin cevaplari

./ .[20... f../20... i /20...
Diizenleyen Birlik Bagkani Kontrol Eden — Okul Miidiirii
Birlik Sekreteri Ad Soyad / imza [AdI SOYADI]

DAYANAK: OAB Yon. md. 9-11, 13, 14, 16-18, 23, 26, 27; DR 5.1/1, 5.2/1-10, 5.3; TMY md. 16.

OAB Yén. = MEB Okul-Aile Birligi Yénetmeligi (RG 09.02.2012/28199; son dedisiklik RG 01.12.2023/32386; mevzuat.gov.tr konsolide metni 23.08.2026'da teyit edildi) - EK-1/EK-2 = ayni
Yénetmeligin resmi ekleri (Ayni/Nakdi Bagis Alindi Belgesi - Kantin ve Benzeri Yerleri Kiralama Sézlesmesi) - OKY = MEB Ortaégretim Kurumlari Yénetmeligi (RG 07.09.2013/28758) - SEY =
MEB Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligdi (RG 08.06.2017/30090) - TMY = Tasinir Mal Yénetmeligi (RG 10.10.2024/32688) - DR = Lise ve Dengi Okullar Denetim Rehberi (MEB
Teftis Kurulu Baskanligi), béliim/kriter numarasiyla - G.2011/40 = MEB 20.07.2011 tarihli ve 2011/40 sayili Genelge.
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GENEL SABLON NOTU: Bu belge, okulapp.org iizerinde yayimlanan OKUL-AILE BIRLIGi GENEL BELGE SETININ parcasidir (siiriim: 2026.08 (28.08.2026)). Resmi bir Bakanlik belgesi degildir;
okulun sartlarina gére uyarlanarak kullanilir. Késeli parantezli KIRMIZI alanlara okulun bilgileri yazilir; st bilgideki [OKUL ADI] alani okulun adiyla degistirilir. Mevzuat atiflari 28.08.2026
tarihi itibariyla yiiriirliikteki hiikiimlere géredir; kullanmadan dnce giincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 — kaynak gésterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir. Sablon kisisel veri icermez;
doldurulmus niisha kisisel veri icerir, okul disina verilmez ve internette yayimlanmaz.
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