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[OKUL ADI] OKUL-AILE BiRLiGi
CALISMA REHBERI VE [20..-20..] YILLIK i$ TAKViMI

Genel kurul - yonetim kurulu - denetleme kurulu - gelir-gider - bagis - harcama - kantin - servis - personel - etkinlik - defter-belge - okul
muddrligiyle temas - denetime hazirlik

BU REHBER NEDIR, NE DEGILDIR?

Bu rehber, MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeliginin (RG 09.02.2012/28199; son degisiklik RG 01.12.2023/32386) okuldaki uygulamasini,
birlik organlari ile okul miidirligiinin is bélimini ve yillik is takvimini tek belgede toplayan OKUL iCi YARDIMCI BELGEDIR; mevzuat
degildir. Yonetmelikle gelistigi goruliirse Yonetmelik uygulanir ve rehber dizeltilir. Her madde dayanagini parantez iginde tasir; 'md.'
kisaltmasi aksi belirtiimedikge bu Yonetmeligin maddesidir.

Rehberin eslik ettigi belge seti GNL-OAB-FR-001 ... GNL-OAB-FR-023 kodlu formlardir (b6lim 8'deki harita). Resmi EK-1 (Bagis Alindi
Belgesi) ve EK-2 (Kantin Kiralama S6zlesmesi) formlari ikame edilmez, aynen kullanilir.

Takvimdeki stireler Yonetmelikten gelir; 'okul plani' veya 'Oneri' ibaresi tasiyan satirlar ile koseli parantezli tarih alanlari, il milli egitim
mudurligl galisma takvimi ve okulun yillik galisma planina gére doldurulur.

BOLUM 1 — BiRLiK, UYELiIK VE ORGANLAR

1. Kurulug, amag ve hukuki nitelik

(1) Birlik; okul ile aile arasinda buttinlesmeyi gerceklestirmek, veli ile okul arasinda iletisim ve is birligini saglamak, egitim ve
ogretimi gelistirici faaliyetleri desteklemek, okulun ve maddi imkanlardan yoksun 6grencilerin egitim-6gretimle ilgili zorunlu
ihtiyaclarini karsilamak tizere okul biinyesinde kurulur; TUZEL KiSiLiGi YOKTUR ve kuruldugu okulun adini alir (md. 5). Bu
nedenle banka hesabi birlik adina agilir (md. 16/1) ancak mihur okulundur; makbuz ve belgeler kurum mihriyle mihurlenir
(md. 16/5-7).

(2) Okullarda yapilacak okul aile birligi etkinlikleri bu Yonetmelige gore yurttilir (OKY md. 215); okul midiri Yonetmelikteki
sorumluluklarini yerine getirir (OKY md. 78/4-0). Birligin gérev ve yetkileri md. 6/1'de (a-k) sayilmistir; tim faaliyetler 1739
sayili Kanun ve Sosyal Etkinlikler Yonetmeligine uygun diizenlenir (md. 6/2).

(3) Yapilamayacak isler: Bakanlik mevzuatina aykiri c¢alisma, siyasi faaliyet, kisilere c¢ikar saglayici islem; yonetim ve
denetleme kurulu Gyelerine huzur hakki vb. 6deme (md. 25/1); velileri bagisa zorlama, kayit déneminde bagis toplama,
Bakanlik proje/protokol faaliyetlerinden tcret alma (md. 15/2; Genelge 2011/40). Faaliyetlerin md. 6/2'ye aykiri ylrutaldig
mufettis raporuyla tespit edilirse birlik il MEM'ce feshedilir (md. 25/2).

2. Uyelik

(1) Okul yéneticileri, 6gretmenler ve veliler birligin TABIi UYESIDIR (md. 7/1); okul yaptirarak bagista bulunan hayirseverler
de tabii Gyedir (md. 7/3). Yonetici ve 6gretmenlerin Uyeligi okulla ilisiginin kesilmesiyle, velilerin Gyeligi 6grencinin okulla
ilisiginin kesilmesiyle sona erer (md. 7/2). Uye sayisi sabit degildir; yeter sayi hesabi organ liye sayisi (izerinden yapilir (md.
9/2).

3. Genel kurul (md. 9-11)

(1) Olusum ve zaman: Genel kurul birligin iiyelerinden meydana gelir; yénetim kurulunun davetiyle her yil EN GEC EKiM
AYININ SONUNA KADAR okulda toplanir (md. 9/1). Giin, okulun yillik ¢alisma planinda belirlenir.

(2) Cagri: Yer, zaman ve giindem en az ON BES GUN &8nceden (iyelere elden yazili bildirilir, okul ilan panosu ve internet
sayfasinda duyurulur — tgu birlikte (md. 9/3). Belge: GNL-OAB-FR-002.

(3) Yeter sayi: Yonetim ve denetleme kurullarinin asil+yedek Gye sayisinin dort katt — (5+5+3+3)x4 = 64 — Ogrenci mevcudu
yuzin altinda olan okulda iki kati (32); saglanamazsa en geg¢ otuz gilin iginde ¢ogunluk aranmadan toplanilir; kararlar
katilanlarin cogunluguyla alinir (md. 9/2). Belge: GNL-OAB-FR-003.

(4) Usul: Katilim cetveli imzalanir; agilisi OKUL MUDURU yapar; agik oyla veliler arasindan bir divan baskani ve bir katip segilir;
secimler asil ve yedek liste halinde agik oyla yapilir; toplanti sonunda tiim tutanak ve belgeler yeni yénetim kuruluna teslim
edilir (md. 10/1). Giindem sirayla gorusiilir; ekleme-gikarma oy cokluguyla (md. 9/4). Ogrenci meclisi/onur kurulu baskanlar
ile her sinif diizeyinden birer temsilci GOZLEMCI olarak katilabilir — tye degildir (md. 9/5). Belgeler: GNL-OAB-FR-004, GNL-
OAB-FR-005.

(5) Gérevler (md. 11/1): yonetim kuruluna 5 asil 5 yedek, denetleme kuruluna veliler arasindan 1 asil 1 yedek tyeyi acik oyla
se¢cmek; 6nceki donemin yonetim ve denetleme kurulu raporlarini gérisip ibra etmek (ibra edilmezse divan muhasebe
evrakini tutanakla yeni kurullara devreder; durum yeni YK ve okul yénetimince il/ilce MEM'e yaziyla bildirilir); tahmini
bitceyi gorismek; yonetim kurulunu yetkilendirmek; kalite ve basari 6nerilerinde bulunmak.

(6) Olaganustl genel kurul: yonetim kurulu, okul miduri, md. 14/5 halinde denetleme kurulu veya lyelerin %10'unun yazih
basvurusu; md. 25/2 halinde okul mudurinin gagrisiyla; ayni yeter sayi ve 15 giinlik duyuru; giindeme baghlhk (md. 9/6).
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Yonetim kurulu Gye sayisi yedeklerle birlikte karar yeter sayisinin altina diiserse baskan veya okul midird bir ay iginde ¢agirir
(md. 13/8).

4. Yonetim kurulu (md. 12-13)

(1) Olusum: veliler arasindan (isterlerse okul yaptiran hayirseverler) segilen 5 asil 5 yedek Uye; gorev siresi bir yil; baskan ve
tiyeler en fazla DORT defa secilebilir; ayni anda birden fazla birlik ydnetiminde gérev alinamaz; md. 12/5'teki suglardan ceza
alanlar gérev alamaz (md. 12/1-5). OKUL MUDURU YONETIM KURULU UYESi DEGILDIR VE BASKANLIK ETMEZ (md. 12/1; md.
27 gozetim konumu).

(2) Gorev bolim: secimden sonraki ilk hafta icinde okulda toplanarak baskan, baskan yardimcisi, muhasip ve sekreter segcilir
(md. 12/3). Belge: GNL-OAB-FR-006 (imza yetkisi ve banka bildirimi dahil).

(3) Toplanti ve karar: egitim-6gretim yili icinde en az dért lyenin katilimiyla AYDA BiR toplanir; karar yeter sayisi {ictiir;
kararlar karar defterine EL ILE yazilarak imzalanir; dziirsiiz Ust Uste {i¢ toplantiya katilmayanin gérevi sona erer, yedek oy
sirasina gore ¢agrilir (md. 13/3, 13/5, 13/6). Okul plani 6nerisi: her ayin ilk haftasi. Belgeler: GNL-OAB-FR-007 (toplanti), GNL-
OAB-FR-008 (yillik izleme).

(4) Is bdlimi: baskan yardimcisi baskana vekalet eder; muhasip gelir-gider islemlerini, sekreter yazismalari yiritir; birlik
adina her tiirli harcama ile is ve islemlere iliskin yazismalar OKUL MUDURU ILE KOORDINELI yapilir (md. 13/4). Banka
hesabindaki paralar baskan ve muhasibin MUSTEREK imzasiyla cekilir; baskan yoksa baskan yardimcisi (md. 18/2).

(5) Sorumluluklar: genel kurul kararlarini okul yonetimiyle is birligi icinde plan dahilinde yuratir (md. 13/1); tahmini butgeyi
hazirlar ve genel kurulda gorusilen bltgeyi pano + internette duyurur (md. 13/9); gelir-gider kayitlarini her dénem en az bir
defa pano + internette duyurur (md. 13/10); baskan her ayin sonunda gelir, bagis ve harcamalari okul midirine YAZILI
bildirir (md. 18/5); yaptigi is ve islemlerden genel kurula karsi sorumludur (md. 13/8). Belgeler: GNL-OAB-FR-009, GNL-OAB-
FR-010, GNL-OAB-FR-023.

5. Denetleme kurulu (md. 14)

(1) Olusum: genel kurulca segilen BiR VELI + égretmenler kurulunca segilen iki OGRETMEN = 3 asil 3 yedek; iki ayri se¢im
kanal karistirlmaz. Asil Gyeler genel kuruldan sonraki ilk hafta icinde toplanir, aralarindan baskan secer (md. 14/1). Gérev
sliresi bir yil; baskan en fazla li¢ defa (md. 14/2-3). Ogretmen (iyenin dért aydan uzun gérevlendirmesinde yedegi cagrilir
(md. 14/6). Ogretmen liyeler sene basi 6gretmenler kurulunda, veli liye genel kurulda segilir; gérev bsliimii genel kuruldan
sonraki ilk hafta igindedir. Belge: GNL-OAB-FR-011.

(2) Gorev: yilda en az iki defa yonetim kurulunun faaliyetlerini inceler; ara raporlarini bilgi ve geregi icin yonetim kuruluna,
dénemin nihai raporunu genel kurula sunar (md. 14/4); md. 6'ya aykir faaliyet tespit ederse genel kurulu olaganisti
toplantiya ¢agirir (md. 14/5). Denetim tarihleri okulun yillik planinda belirlenir (6r. Ocak - Nisan - Temmuz); nihai rapor yeni
genel kuruldan 6nce tamamlanir. Belgeler: GNL-OAB-FR-012, GNL-OAB-FR-013. Organin adi 'Denetleme Kurulu'dur (md. 8/1-
).

BOLUM 2 — GELIRLER, BAGISLAR VE HARCAMA ZiNCiRi

6. Gelirler ve kabulii (md. 15-16)

(1) Gelirler: ayni/nakdi/sartli/sartsiz bagis ve yardimlar; kantin ve benzeri yerlerin islettiriimesi veya isletiimesinden elde
edilen gelirler; egitim-6gretim saatleri disinda gergek/tiizel kisilerce diizenlenen sosyal, kiltirel, sportif, kurs, proje, sinav,
toplanti, kampanya vb. gelir getirici etkinliklerden saglanan gelirler; diger gelirler (md. 15/1).

(2) Kabul: gelirler birlik adina agilan banka hesabinda toplanir (md. 16/1). Nakdi bagislar 6ncelikle hesaba yatirilir; mimkiin
degilse gelir makbuzu (resmi EK-1) karsiligi alinir ve en ge¢ BES IS GUNU iginde bankaya yatirilir (md. 16/3). Nakde
cevrilebilen ayni yardimlar cevrilip hesaba yatirilir; cevrilemeyenler belge karsiiginda OKUL MUDURLUGUNE teslim edilir
(md. 16/2) ve okul tasinir kayit yetkilisi Varlik islem Fisi diizenler, bir niishasi bagisciya verilir (Tasinir Mal Yén. md. 16). Sartl
bagis amaci disinda kullanilamaz (md. 16/4). Belge: GNL-OAB-FR-014.

(3) Makbuzlar: miteselsil seri, cilt ve sira numarali, kendinden karbonlu 50+50 yaprakli ciltli makbuzlar; kurum muhriyle
muhirlendikten sonra kogan seri numaralari karar defterine yazilir; belgelerin sayisi ve tiri yoénetim kurulunca tespit edilir;
arsiv stresince saklanir (md. 16/5-7). Belge: GNL-OAB-FR-015.

7. Harcama zinciri (md. 18)

(1) ilke: gelirler okulun biitge disiplini cercevesinde egitim-6gretim giderleri ile maddi imkanlardan yoksun 6grencilerin
zorunlu ihtiyaglarina harcanir; gérevliler kaynaklarin etkili, verimli ve mevzuata uygun kullanimindan sorumludur (md. 18/1,
18/4).

Dayanak

1 Okul yonetiminden YAZILI talep (ihtiyag, gerekge, tahmini bedel); okul mudaru md. 18/1; OKY md. GNL-OAB-
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Adim islem Dayanak Belge
ihtiyaglari belirler ve karsilanmasini saglar 78/4-e FR-016
2 Yénetim kurulu karari (karar defterine el ile; konu, st sinir, bltce kalemi, komisyon | md. 13/5, 18/1 GNL-OAB-
yeleri) FR-007
3 En az g kisilik mal ve hizmet alim (harcama) komisyonu: piyasa arastirmasi, karar, | md. 18/1, 18/4; md. GNL-OAB-
teslim alma 12/5 engeli FR-017
4 Tasinir/demirbas/tiiketim malzemesi okul adina kaydedilir; Varlik islem Fisi 6rnegi | md. 18/3; TMY GNL-OAB-
harcama belgesine eklenir FR-017/018
5 Odeme: baskan + muhasip misterek imzasiyla bankadan (baskan yoksa baskan md. 18/2 GNL-OAB-
yrd.) FR-018
6 Harcama belgeleri dosyasi; gelir-gider defteri kaydi; TEFBIS gider kaydi (okul idaresi) | md. 23/1-d, 23/5 GNL-OAB-
FR-018
7 Ay sonunda okul midurine yazil bildirim; dénem sonunda pano + internet md. 18/5, 13/10 GNL-OAB-
duyurusu FR-009/010

8. Defter, belge, tasdik ve arsiv (md. 23)

(1) Tutulacaklar: genel kurul tutanak dosyasi - yonetim kurulu karar defteri - gelen-giden evrak defteri - gelir-gider defteri -
harcama belgeleri dosyasi - gelir/gider makbuzu, alindi/harcama belgesi - ihtiya¢ duyulan diger dosya ve kayitlar (md. 23/1).
Karar defteri NOTERCE; diger defter ve belgeler il/ilge MEM'ce tasdik edilir (md. 23/2). Okul idaresi birligin gelir-gider
kayitlari ile diger mali islemlerini TEFBIS'e kaydeder (md. 23/5). Defter, dosya ve biten koganlar Devlet Arsiv Hizmetleri
Hakkinda Yonetmelikte 6ngortlen siire kadar OKULDA muhafaza edilir (md. 23/6). Belgeler: GNL-OAB-FR-001 (dosya listesi),
GNL-OAB-FR-015.

9. Biitce, duyurular ve aylik bildirim (md. 11/1-d, 13/9-10, 18/5)

(1) Yonetim kurulu tahmini biitgeyi hazirlar; genel kurul gérusir; bitge ilan panosu ve internet sayfasinda duyurulur; tahmini
biitce TEFBIS'e girilir (DR 5.2/10). Gelir-gider kayitlari her dénem en az bir defa pano + internette duyurulur — dénem sonu
haftalari 6nerilir. Birlik baskani her ayin sonunda gelir, bagis ve harcamalari okul mudirine yazili bildirir — her ayin son is
glini onerilir. Duyurularda kisi adi ve kisisel veri yer almaz. Belgeler: GNL-OAB-FR-010, GNL-OAB-FR-009.

10. Personel calistirma (md. 6/1-d)

(1) Birlik, okul ihtiyaglari icin mal ve hizmet satin alir; bu hizmetlere iliskin sosyal glivenlik primi, vergi ve benzeri 6demelerin
yapilmasini ve istihdam edilen personel nedeniyle olusabilecek kidem/ihbar tazminati vb. giderler i¢in KARSILIK AYRILMASINI
saglar (md. 6/1-d). istihdam karari yonetim kurulunca alinir; islemler okul midiriyle koordineli yiritilir (md. 13/4).
Denetimde sigortasiz personel calistirimamasi ve primlerin zamaninda yatirilmasi (5510 s.K.), yillik Gcretli izin kayit
belgesinin tutulmasi (4857 s.K. md. 56; izin slreleri md. 53) aranir (DR 5.3). Calisan istihdam eden tizel kisiligi olmayan
kurumlar 6331 s.K. bakimindan isverendir (md. 3/1-g); isverenin genel yiikiimlilikleri (md. 4) okul ISG birimiyle koordineli
yerine getirilir. Belge: GNL-OAB-FR-019.

11. Etkinlik ve kampanya gelirleri (md. 6/1-c, f; 6/2; 15/1-c; 19/4; 25/1)

(1) Seminer, miizik, tiyatro, spor, sanat, gezi, defile, sergi, kermes ve benzeri faaliyetler SOSYAL ETKINLIKLER KURULUNCA
incelenir, OKUL MUDURUNUN uygunluk gériisii ve iL/ILCE MEM ONAYI ile gerceklestirilir; icerik 6grencilerin gelisimine ve
milli-manevi degerlere uygun planlanir (md. 6/2; md. 27/4). Sosyal etkinlikler kurulunda okul-aile birligince belirlenen bir veli
Uye olarak yer alir (SEY md. 6/1) — gorevlendirme OAB-FR-022 ile izlenir. Sosyal etkinliklerin gelir-gider islemlerini birlik
yuritir (SEY md. 5/8); kultp, toplum hizmeti ve yayin giderleri birlik ve bagislarla karsilanabilir (SEY md. 8/6, 9/4, 12/3). Okul
alan ve salonlarinin kisa sureli kullandirma bedelleri muhammen bedel tespit komisyonunca saatlik/ginluk/haftalik belirlenir
(md. 19/4). Defile, sergi ve kermesler SEY'e aykiri yapilamaz (md. 25/1). Belge: GNL-OAB-FR-020.

BOLUM 3 — KANTIN VE SERVIS (BiRLiK TARAFI)

12. Kantin: kiralama, gelir dagilimi ve yillik yikiimliiliikler

(1) Birlik, kantin ve benzeri yerleri éncelikle KIRALAMA usuliiyle islettirir; isletmeci bulunamazsa isletir (md. 20/1). Kiralama
2886 sayili Kanun md. 51/g pazarlik usullyle, valilik/kaymakamlik¢a kurulan ihale komisyonunca yapilir; birlik baskani
komisyon lyesidir (md. 20/2-3). Muhammen bedel, valilik/kaymakamlikga gérevlendirilen komisyonca tespit edilir; birlik
bagkani iyedir (md. 19/1). isteklide mesleki belge sarti (md. 20/4), esnaf odasi belgesi (md. 20/5); komisyon ve birlik kurulu
Uyelerinin ikinci dereceye kadar hisimlari ihaleye katilamaz (md. 20/8). S6zlesme resmi EK-2'ye gore diizenlenir; sdzlesme
imzalanmadan yer teslimi yapilmaz; okul yonetimi 15 giin icinde teslim eder (teslim/tahliye tutanagiyla); stre en fazla 5 yil,
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toplam 20 vyil; ikinci yildan itibaren TUFE (on iki aylik ortalama) artisi; sézlesme 6rnegi okul miidirltgiince milli emlake
gonderilir (md. 21). Fesih nedenleri ve tahliye md. 22'dedir.

(2) Gelir dagilimi (md. 17/1-a): gayri safi gelirin %3'U arz bedeli olarak kiraci tarafindan tger aylik dénemler héalinde takip
eden ayin 20'sine kadar defterdarlik/mal mudirligine; kalan netin %80'i birlige, %10'u ilce MEM'e, %10'u il MEM'e;
bilyulksehir statlsiinde olmayan il merkezlerinde ilge payl ayrilmaz, gelirin %20'si il MEM hesabina yatirilir. Takipten okul
mudiiri ve birlik baskani sorumludur; gecikmede 6183 s.K. md. 51 gecikme zammi (md. 17/1-b-5, 6). A\ Resmi EK-2 sdzlesme
md. 7, arz bedeli igin 'takip eden ayin ONUNCU gilinl' der — kiraciya karsi s6zlesme hiilkmu esastir; Yonetmelik azami sinirdir.
Kira her ayin 5-15'inde, yariyil ayinda yarim, yaz aylarinda isletilmeyen yer i¢in 9 ay (EK-2 md. 4). Belge: GNL-OAB-FR-021.

(3) Yilhk yakamlalikler: isletmeciden her yil isletme faaliyet belgesi istenir; ¢alisanlarin adli sicil kayitlari her yil yenilenip
birlige teslim edilir; bu belgeler birlikce muhafaza edilir (md. 20/7, 23/4). S6zlesme yukimliliklerinin takibi yonetim kurulu
ve okul yonetimince birlikte yapilir (md. 28/2); hukuki ihtilaf okul yénetimince mulki amire bildirilir (md. 28/3). Aylik
hijyen/gida denetimi okul komisyonunca (OAB yénetiminden bir veli Gye) yapilir — okul ydnetiminin kantin denetim dosyasi.
Not: EK-2 Ozel Sartlar md. 1'deki bir ibare icin mevzuat.gov.tr niishasinda Danistay 8. D. 24.02.2026 t. E.2024/369 yiiriitmeyi
durdurma serhi vardir; yeni sézlesme diizenlenirken dikkate alinir.

13. Okul servisi

(1) Birlik, Okul Servis Araglari Yonetmeliginde belirtilen yukimldlakleri yerine getirir (md. 6/1-h — Degisik: RG
01.12.2023/32386). Tasimaci, okul midiriiniin baskanhginda BIRLIK BASKANININ da Gyesi oldugu Tasimaciyr Tespit
Komisyonunca belirlenir; sozlesmeyi komisyon baskani (okul madirl) imzalar; kararlar milki amir onayiyla yururlige girer
(Okul Servis Araclari Yon. md. 3/1-m, 8). Servis is ve islemleri okul yonetiminin servis dosyasiyla yuratalir; birligin payi
komisyon Uyeligidir. Belge: GNL-OAB-FR-022.

BOLUM 4 — OKUL MUDURLUGUYLE TEMAS NOKTALARI

14. Okul miidiiriiniin sorumluluklari ve is akigi

(1) Okul mudura genel kurulun zamaninda ve Yonetmelige uygun yapilmasini saglar; birligin her turli etkinlik, is ve isleminin
mevzuata uygunlugunu denetler; usulsiizliik gérirse dnce birlik baskanini yazili uyarir, devam ederse il/ilge MEM'e bildirerek
denetim talep eder; etkinliklerin 6grencilerin gelisimine uygun dizenlenmesini saglar (md. 27). Bu, yénetim kurulu tyeligi
degil GOZETIM konumudur. Asagidaki tablo mevzuatin midir-birlik arasinda 6ngérdiigii temas noktalarini toplar.

Kim - kime Ne Ne zaman Dayanak Belge
Okul muduri - genel Acilisi yapar; usule uygunlugu saglar; gézlemci Genel kurul gtint md. 10/1-b, 27/1, OAB-
kurul 6grencileri davet eder 9/5 FR-002/00
4
YK = okul mudarlaga Genel kurul sonucu, gérev bolim, imza yetkisi, Genel kurul +ilk md. 13/4 OAB-
temsilciler — yazih bildirim hafta FR-005/00
6/022
Okul mudurlugu - YK Okul ihtiyaglari igin YAZILI harcama talebi ihtiyag dogdukga | md.18/1; OKY 78/4- | OAB-
e FR-016
YK = okul muduri Her harcama ve yazismada koordinasyon; ayni Surekli md. 13/4, 16/2 OAB-
bagislarin belge karsiligi teslimi FR-014/01
7
Birlik baskani = okul Aylik gelir-bagis-harcama bildirimi (yazih) Her ayin sonu md. 18/5 OAB-
mudurd FR-009
Okul idaresi Gelir-gider, bags, biitce ve banka bilgilerinin TEFBIS'e | islem md. 23/5; DR 5.1/1, | OAB-
kaydi gerceklestikce; 5.2/10 FR-009/01
butce genel 0/018
kuruldan hemen
sonra
Okul madurlugi Makbuz ve belgelerin kurum mihriyle Temin/bastirma; md. 16/5-7, 23/6 OAB-
muhurlenmesi; defter ve belgelerin okulda stirekli FR-015
muhafazasi
Okul mudurlagia <= YK Kantin: yer teslimi (15 giin), s6zlesme 6rneginin milll Sézlesme ve kira md. 17/1-b-5, 21/2, OAB-
emlake gdnderilmesi, arz bedeli takibi, yikimlilik dénemleri 21/5,28/2-3 ER-021
takibi, ihtilafin milki amire bildirimi
Okul middiri (SEK ile) Etkinliklerde uygunluk gériisi; il/ilce MEM onayina Etkinlik 6ncesi md. 6/2, 27/4 OAB-
sunma FR-020
Okul midiri > YK/GK Pano ve internet sayfasinda biitge, gelir-gider ve genel | md. 9/3, 13/9-10 md. 9/3, 13/9-10 OAB-
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Kim -> kime Ne Ne zaman Dayanak Belge
kurul duyurularinin yayimi (okul web sitesi) sureleri FR-002/01
0
Okul mudira - birlik Usulstzlikte yazili uyari; devam ederse il/ilce Tespit halinde md. 27/3 yazl
baskani / MEM MEM'den denetim talebi
Ogretmenler kurulu <> DK'ye iki 6gretmen secimi; OK'ye birlik baskaninin Sene basi OK - OK | md. 14/1; Kurullar GNL-OKR-
birlik davetli katiimi; giindemde OAB ve veli toplantilari toplantilari Yon. md. 9/2, 9/7-s OKT-001;
OAB-
FR-011

BOLUM 5 — DENETiM VE DENETIME HAZIRLIK

15. Denetim katmanlari

(1) Birlikler en az yilda bir defa Bakanlik/valilik veya il/ilce MEM denetim elemanlarinca denetlenir; il/ilge paylariyla birlikte
mali agidan da denetlenir (md. 26/1). Kantin ayrica meslek odasi, saglik ve tarim il midurliklerince denetlenebilir (md. 26/2).
ic denetim denetleme kurulunca (md. 14/4), gézetim okul miidiiriince (md. 27) yapilir. Asagidaki tablo, Lise ve Dengi Okullar
Denetim Rehberi §5.2'deki kriterleri karsilayan belgeleri gésterir.

DR kriteri Aranan husus Karsilayan belge
5.2/1 Birligin kurulmasi, organlarin olusturulmasi ve gorevlerini yapmasi; gelirlerin kabuli- OAB-FR-001...008, 014, 017-
harcanmasi; kantin/acik alan/salon kiralama islemleri; Tablo 7 gelir-gider-bakiye uyumu 021, 023; OAB-FR-012 md. 21

5.2/2 Birlikge isletmede %1, kiralamada %3 arz bedelinin defterdarlik/mal mudirligine 6denmesi OAB-FR-021 C

5.2/3 Net gelirden il/ilge paylarinin hesaba yatiriimasi OAB-FR-021 B

5.2/4 Gelirlerin bltge disiplini iginde okul ve 6grencilerin oncelikli ihtiyaglarina harcanmasi OAB-FR-016/017/018/010

5.2/5 Paranin baskan + muhasip musterek imzasiyla ¢cekilmesi; baskan yokken baskan yrd. OAB-FR-006 C, OAB-FR-018 C

5.2/6 Tahmini bitgenin hazirlanmasi, genel kurulda gorisilmesi, pano + internet duyurusu OAB-FR-010 A/C, OAB-FR-004

5.2/7 Gelir-gider kayitlarinin her dénem en az bir defa pano + internette duyurulmasi OAB-FR-010 B/C

5.2/8 Gerekli defter, dosya ve belgelerin tutulmasi OAB-FR-001, OAB-FR-015

5.2/9 Velilerin bagisa zorlanmamasi (G.2011/40; 'kayit paras!' yazisi) OAB-FR-014 uyari kutusu;
OAB-FR-012 md. 17

5.2/10 Birlik ve proje hesabi verilerinin TEFBIS 'Banka Hesap Bilgileri' ekranina girilmesi OAB-FR-005 C, OAB-FR-009
(okul idaresi)

5.1/1 Her tiirlii gelir-gider ve bagisin TEFBIS'e kaydi OAB-FR-009/018 TEFBIS
satirlari

5.3/1-2 izin kayit belgesi; sigortasiz personel yok; primler zamaninda OAB-FR-019

BOLUM 6 — YILLIK iS TAKViMI (il calisma takvimi ve okulun yillik ¢alisma planiyla doldurulur; '6neri' satirlari okul/birlik

karariyla kesinlegir)

Tarih is Sorumlu Dayanak Belge
[Sene bagi OK giini] Sene bagi 6gretmenler kurulu: denetleme kuruluna 2 asil 2 OK / okul mudira md. 14/1; OKY GNL-OKR-
yedek dgretmen segimi; OODK 6gretmen Uyeleri 185/1-b OKT-001
Eylil (ilk ay) Gorevdeki YK: OODK'ye bir veli + yedek; sosyal etkinlikler YK; okul OKY 185/1-¢, OAB-
kuruluna veli; kantin denetim komisyonuna veli; kantin mudarlugu 186/1; SEY 6/1; FR-022
isletmecisinden yillik faaliyet belgesi ve calisan adli sicil G.2020/8; md.
yenilemesi 20/7,23/4
Eylil (YK toplantisi) Genel kurul davet karari, glindem, tarih; faaliyet raporu ve kesin YK md. 9/1, 11/1-c- OAB-
hesabin hazirlanmasi; tahmini biitce taslagi d FR-007,
OAB-
FR-023,
OAB-
FR-010
[Ders yil baslangici] Ders yili baslangici — il MEM takvimi —
Genel kuruldan 215 giin | Genel kurul gagrisi: elden yazili + pano + internet (15 giin 6nce) YK; okul web md. 9/3 OAB-
once sorumlusu FR-002
Eylul sonu — Ekim basgi DK nihai (yillik) raporunun tamamlanmasi DK md. 14/4 OAB-
FR-013
[./../20.] OLAGAN GENEL KURUL (en geg¢ Ekim sonu — md. 9/1): ibra, GK; miidir agar md. 9-11 OAB-
butce, yetkilendirme, segimler, devir-teslim FR-003/00
4/005
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[20..-20..] Egitim ve Ogretim Yili

Tarih is Sorumlu Dayanak Belge
(gerekirse < 30 giin) ikinci toplanti — ¢ogunluk aranmaz YK md. 9/2 OAB-
FR-002/00
3
Genel kurul + ilk hafta Denetleme kurulu gorev bolimi ve denetim plani DK md. 14/1 OAB-
FR-011
Secim + ilk hafta Yonetim kurulu gérev bolimi; imza yetkisi; banka bildirimi; YK md. 12/3, 18/2, OAB-
temsilci gorevlendirmeleri; okula bildirim 13/4 FR-006,
OAB-
FR-022
Genel kuruldan hemen TEFBIS: yeni yonetim, banka hesap bilgileri, tahmini biitce girisi; Okul idaresi; YK md. 23/5, 13/9; OAB-
sonra biutgenin pano + internette duyurusu DR 5.2/10 FR-005 C,
OAB-
FR-010
Her ay (Ekim—Haziran) Yénetim kurulu toplantisi (>4 (iye; karar 3; karar defterine el ile) | YK md. 13/3, 13/5 OAB-
— oOneri: ilk hafta FR-007,
OAB-
FR-008
Her ayin son is giinii Baskanin okul midiiriine yazili aylik bildirimi; TEFBIS Baskan; okul md. 18/5, 23/5 OAB-
guincellemesi idaresi FR-009
Her ayin 5-15'i Kantin kirasi ve il/ilge paylari (kiraci); dekontlarin teslimi Kiract; muhasip; EK-2 md. 4, 7; OAB-
mudir md. 17 FR-021
10 Ocak - 10 Nisan - 10 Uger aylik arz bedeli (%3) son édeme (s6zlesme); Yonetmelik Kiraci; takip: EK-2 md. 7; md. OAB-
Temmuz - 10 Ekim azami: ayin 20'si mudur + baskan 17/1 FR-021 C
[Ocak 20..] Denetleme kurulu 1. ara denetimi (Ekim—Aralik islemleri) DK md. 14/4 OAB-
FR-012
[I. dénem sonu haftasi] I. dénem gelir-gider duyurusu (pano + internet) YK; okul web md. 13/10 OAB-
(6neri) FR-010
[Yaryil tatili] Yariyil tatili — Ocak kirasi yarim (EK-2 md. 4); YK toplantisi tatil — EK-2 md. 4; md. OAB-
disina alinir 13/3 FR-021
[Il. d6nem basi] Il. dénem bagi; Il. donem 6gretmenler kurulu (birlik bagkani OK Kurullar Yon. GNL-OKR-
davetli) md. 9/2 OKT-002
[Nisan 20..] Denetleme kurulu 2. ara denetimi (Ocak—Mart) DK md. 14/4 OAB-
FR-012
[Il. d6nem sonu haftasi] 1I. dénem gelir-gider duyurusu YK; okul web md. 13/10 OAB-
(6neri) FR-010
[Yil sonu OK giinii] Yil sonu 6gretmenler kurulu (birlik bagkani davetli) OK Kurullar Yon. GNL-OKR-
md. 9/2 OKT-003
[Temmuz 20..] Denetleme kurulu 3. denetimi (Nisan—Haziran; yil sonu DK md. 14/4 OAB-
hesaplari) FR-012
Temmuz—Agustos YK ihtiyag halinde toplanir; 9 aylik kiralamada yaz kirasi yok; YK md. 13/3; EK-2 OAB-
personel izin plani md. 4; 4857 md. FR-008,
53 OAB-
FR-019
Eylil Yeni yil: OK'de DK 6gretmen secimi; YK faaliyet raporu + kesin OK; YK md. 14/1, 11/1- OAB-
hesap; genel kurul ¢agrisi (>15 giin 6nce) c,9/3 FR-023,
OAB-
FR-002
Ekim ilk haftasi DK nihai raporu; en geg Ekim sonu olagan genel kurul DK; YK md. 14/4,9/1 OAB-
FR-013,
OAB-
FR-004
Surekli Bagislar: makbuz/dekont, <5 is ginli banka, ayni - okul + Varlik YK; okul md. 15-16, 18; OAB-
islem Fisi; harcama zinciri; kayrt déneminde bagis toplanmaz TMY 16; FR-014,
G.2011/40 OAB-
FR-016-
018

BOLUM 7 — BELGE HARITASI (GNL-OAB-FR-001 ... 023)

Ne zaman / kim

OAB-

OAB islem Dosyasi Kapak ve Kontrol Listesi

FR-001

Yillik; sekreter + mudur kontroll
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Kod Belge Ne zaman / kim

OAB- . . L

Genel Kurul Toplanti Cagrisi ve Glindem Duyurusu >15 glin 6nce; YK
FR-002
OAB- ) ) . I
FR-003 Genel Kurul Katilim Cetveli ve Yeter Sayisi Tespit Tutanagi Genel kurul gint; divan
OAB- . .

Genel Kurul Toplanti Tutanagi Genel kurul; divan
FR-004
OAB- e ' ) . I
FR-005 Genel Kurul Sonug Bildirimi ve Belge Devir-Teslim Tutanagi Genel kurul sonu; eski/yeni YK
OAB- _— ) e . . ) .
FR-006 Yonetim Kurulu Gorev Bolimi ve Imza Yetkisi Tutanagi Secimden sonraki ilk hafta; YK
OAB- o . . .

Yoénetim Kurulu Toplanti Glindemi ve Karar Tutanagi (aylik) Her ay; YK
FR-007
OAB- L ) : )

Yoénetim Kurulu Toplanti ve Katihm Izleme Cizelgesi (yillik) Yil boyu; sekreter
FR-008
OAB- - B e )

Birlik Bagkaninin Okul Mudurine Ayhk Bildirimi Her ay sonu; baskan + muhasip
FR-009
OAB- . ) L )
FR-010 Tahmini Bltge ve Dénemlik Gelir-Gider Duyuru Formu Genel kurul sonrasi; donem sonlari
OAB- . o . B
FR-011 Denetleme Kurulu Gorev Bolimu Tutanagi Genel kuruldan sonraki ilk hafta; DK
OAB- . .
FR-012 Denetleme Kurulu Ara Denetim Raporu Yilda 22 (Ocak, Nisan, Temmuz); DK - YK
OAB- e . . .

Denetleme Kurulu Yillik (Nihai) Denetim Raporu Genel kurul 6ncesi; DK - GK
FR-013
OAB- Bagis Kabul ve Kayit izleme Gizelgesi Her bagista; muhasi

agis Kabul ve Kayit izleme Cizelgesi er bagista; muhasip

FR-014
OAB- Temin/tasdik/devirde; muhasip + sekreter;

Defter, Makbuz ve Belge Tasdik-Kayit Cizelgesi /_A . / P
FR-015 okul mihri
OAB- e - . -
FR-016 Okul Yonetimi Ihtiyag ve Harcama Talep Formu Ihtiyag dogdukga; mudir - YK
OAB- . . . . .
FR-017 Mal ve Hizmet Alim Komisyonu Piyasa Arastirmasi ve Karar Tutanagi Her alimda; komisyon
OAB- . . . .
FR-018 Harcama Belgesi Kontrol ve Odeme Onay Formu Her 6demede; baskan + muhasip
OAB- o o - . -

Birlik Personeli Istihdam Dosyasi ve Ozlik Takip Formu Kisi basina; YK
FR-019
OAB- - . . . -
FR-020 Sosyal-Kultrel Etkinlik / Kampanya Gelir-Gider Kayit ve Onay Formu Her etkinlikte; YK + SEK + mudur
OAB- L ) ) R ) ) ) ) -
FR-021 Kantin Kira Tahsilat, Arz Bedeli ve Pay Dagitim Izleme Cizelgesi Aylik/tg ayhk; muhasip + madur
OAB- - - ) ) ) ) ) ) I
FR-022 Birlik Temsilcilerinin Kurul ve Komisyonlara Goérevlendirme Cizelgesi Gorev bolimiinde; YK = okul
OAB- I ) ) ) R
FR-023 Yonetim Kurulu Yillik Faaliyet Raporu ve Kesin Hesap Cetveli Genel kurul 6ncesi; YK - GK

DAYANAK: MEB Okul-Aile Birligi Yonetmeligi (RG 09.02.2012/28199; son deg. RG 01.12.2023/32386) md. 5-29, EK-1, EK-2 (mevzuat.gov.tr konsolide metni,
23.08.2026); OKY md. 25/1-a, 78/4-e-ii, 105, 185/1-¢, 186/1, 215; SEY md. 5/8, 6/1, 8/6, 9/4, 12/3; TMY md. 16; Egitim Kurullari ve Zimreleri Yén. md. 9/2,
9/7-s; Okul Servis Araglari Yon. md. 3/1-m, 8; G.2020/8 A-1/a; G.2011/40; 4857 md. 53, 56; 6331 md. 3/1-8, 4; Lise ve Dengi Okullar Denetim Rehberi 5.1/1,
5.2/1-10, 5.3/1-3; okulun yillik galisma plani ve okul yénetiminin kantin/servis dosyalari.

GENEL SABLON NOTU: Bu belge, okulapp.org iizerinde yayimlanan OKUL-AILE BIRLIGI GENEL BELGE SETININ parcasidir (siiriim: 2026.08 (28.08.2026)). Resmi bir Bakanlik
belgesi degildir; okulun sartlarina gére uyarlanarak kullanilir. Késeli parantezli KIRMIZI alanlara okulun bilgileri yazilir; st bilgideki [OKUL ADI] alani okulun adiyla

degistirilir. Mevzuat atiflari 28.08.2026 tarihi itibariyla yirirlikteki hiikiimlere géredir; kullanmadan énce giincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 — kaynak

gosterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir. Sablon kisisel veri icermez; doldurulmus niisha kisisel veri igerir, okul disina verilmez ve internette yayimlanmaz.
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