[OKUL ADI] - OKUL-AILE BIRLIGI - [20..-20..] Egitim ve Ogretim Yili
BiRLiK PERSONELI iSTIHDAM DOSYASI VE OZLUK TAKiP FORMU (SiGORTALI CALISAN) GNL-OAB-FR-019 - v1.0

Birlik; okulun ihtiyaglarini karsilamak igin mal ve hizmet satin alir, bu hizmetlere iliskin sosyal glvenlik primi, vergi ve benzeri 6demelerin yapilmasini
saglar; birlik tarafindan istihdam edilen personel nedeniyle olusabilecek kidem tazminati, ihbar tazminati ve benzeri giderler icin KARSILIK AYRILMASINI
saglar (OAB Yoén. md. 6/1-d — Ek climle: RG 01.12.2023/32386). istihdam karari ydénetim kurulunca alinir (md. 18/1) ve okul miidiriyle koordineli
yuratalar (md. 13/4). Denetimde; sigortasiz personel calistirilmamasi ve primlerin zamaninda yatiriimasi (5510 s.K.) ile isgilerin yilhk Ucretli izinlerini
gosterir izin kayit belgesinin tutulmasi (4857 s.K. md. 56) aranir (DR 5.3/1-2). Calisan istihdam eden tiizel kisiligi olmayan kurum ve kuruluslar da 6331 s.K.
bakimindan isverendir (md. 3/1-g); isverenin genel yikiimliilikleri (md. 4) okul ISG birimiyle koordineli yerine getirilir. Kisi bagina bir form agilir.

A. PERSONEL BiLGILERi

Adi ve soyadi

Gorevi (temizlik / giivenlik / biiro / diger) ve
¢alisma yeri

YK istihdam karari (no / tarih)

is sozlesmesi (tarih / tiirii / siiresi)

ise baglama tarihi - SGK ise giris bildirgesi tarihi
(ise baglamadan 6nce)

Ucret (briit / net) - ddeme giinii - banka hesabi

Haftalik calisma siiresi / vardiya

B. BELGE KONTROL LiSTESi

Belge / sart Dayanak Tarih / agiklama
[ | Yonetim kurulu istihdam karari (gérev tanimi, Gcret, sire) md. 18/1, 13/5
[ | Yazili is s6zlesmesi (birlik adina; gérev tanimi ekli) 4857 s.K.
[] | SGK sigortali ise giris bildirgesi; aylik prim ve hizmet belgeleri / muhtasar ve prim | 5510 s.K.; DR 5.3/2
hizmet beyannamesi
[J | Aylik tcret bordrolari (imzali) ve banka 6deme dekontlari md. 6/1-d
[] | SGK primi, gelir/damga vergisi 6demelerinin stresinde yapildigina dair dekontlar | md. 6/1-d; DR 5.3/2
I | Yillik tceretli izin kayit belgesi (izin hak edis ve kullanim) 4857 md. 53, 56; DR 5.3/1
] | Kidem /ihbar tazminat karsiligi hesabi ve ayrilan tutar (YK karari) md. 6/1-d (Ek climle 2023)
[] | Gorev gerektiriyorsa: adli sicil kaydi, saghk raporu, hijyen egitimi belgesi ilgili mevzuat
(temizlik/gida)
] |isG:ise giris saglk gozetimi, ISG egitimi, KKD teslim tutanagi — okul ISG 6331 md. 3/1-8, 4
birimiyle
[ | Bzel giivenlik gorevlisi calistirilyorsa ilgili 6zel mevzuat belgeleri (ayrica teyit — (korpus disi)
edilir)
] |isten ayrilista: SGK isten ayrilis bildirgesi, ibraname, kidem/ihbar 6deme 4857 s.K.; 5510 s.K.
belgeleri
et deme tarihi / dekont SGK prim 6deme tarihi Vergi / beyanname izi Aciklama
Eyl
Eki
Kas
Ara
Oca
Sub
Mar
Nis
May
Haz

Hizmet siiresi (ise giris » bugin) | .. vil ...... ay
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Hak edilen yillik izin (1-5 yil: en az 14 giin - 5-15 yil: en az 20 giin - . B .

e IRV gin Kullanilan: ...... gin  Kalan: ...... glin
15+ yil: en az 26 giin)
Kidem tazminati karsiligi: son briit licret x hizmet yili (hesap) | .............. TL
ihbar tazminati karsiligi (hizmet siiresine gore ihbar siiresi) | ... TL
Ayrilan toplam karsilik - YK karar no - biitce kalemi

o .[20... ./../20... oo /20...

Muhasip Uye Birlik Bagkani Goriildii — Okul Miidiirii (md. 13/4)
Ad Soyad / imza Ad Soyad / imza [Adi SOYADI]

DAYANAK: OAB Yon. md. 6/1-d, 13/4-5, 18/1; 4857 s.K. md. 53, 56 (mevzuat.gov.tr 23.08.2026); 5510 s.K.; 6331 s.K. md. 3/1-8, 4; DR 5.3/1-3.

OAB Yén. = MEB Okul-Aile Birligi Yénetmeligi (RG 09.02.2012/28199; son degisiklik RG 01.12.2023/32386; mevzuat.gov.tr konsolide metni 23.08.2026'da teyit edildi) - EK-1/EK-2 = ayni
Yénetmeligin resmfi ekleri (Ayni/Nakdi Bagis Alindi Belgesi - Kantin ve Benzeri Yerleri Kiralama Sézlesmesi) - OKY = MEB Ortaégretim Kurumlari Yénetmeligi (RG 07.09.2013/28758) - SEY =
MEB Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yénetmeligi (RG 08.06.2017/30090) - TMY = Tasinir Mal Yénetmeligi (RG 10.10.2024/32688) - DR = Lise ve Dengi Okullar Denetim Rehberi (MEB
Teftis Kurulu Baskanhgi), béliim/kriter numarasiyla - G.2011/40 = MEB 20.07.2011 tarihli ve 2011/40 sayili Genelge.

KVKK: Bu formdaki kisisel veriler, MEB Okul-Aile Birligi Yénetmeligindeki yiikiimliliklerin yerine getirilmesi amaciyla 6698 sayili Kanunun 5/2-¢ maddesi (hukuki yiikiimllik) uyarinca islenir;
yalnizca birlik organlari, okul yonetimi ve yetkili denetim mercileriyle paylasilir, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yénetmelikte 6ngériilen siire kadar okulda muhafaza edilir (OAB Yén. md.
23/6).

GENEL SABLON NOTU: Bu belge, okulapp.org iizerinde yayimlanan OKUL-AILE BIRLIGi GENEL BELGE SETININ parcasidir (siiriim: 2026.08 (28.08.2026)). Resmf bir Bakanlik belgesi dedildir;
okulun sartlarina gére uyarlanarak kullanilir. Koseli parantezIli KIRMIZI alanlara okulun bilgileri yazilir; (st bilgideki [OKUL ADI] alani okulun adiyla degistirilir. Mevzuat atiflari 28.08.2026
tarihi itibariyla ydrdrlikteki hiikiimlere géredir; kullanmadan énce giincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 — kaynak gésterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir. Sablon kisisel veri icermez;
doldurulmus niisha kisisel veri igerir, okul disina verilmez ve internette yayimlanmaz.
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