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KULLANIM KILAVUZU — COGALTMADAN ONCE BU SAYFAYI SiLiNiz
e Kapsam: Bu tutanak taslagl okuldaki tim alan zumreleri igin ortak gergevedir ve hazirlik sinifi bulunmayan Anadolu lisesine gére
yazilmistir; mesleki ve teknik ortaégretime, imam hatip liselerine ve hazirlik sinifina 6zgi hiikiimlere yer verilmemistir.

e Metnin niteligi: Goriisme 6zetleri ve kararlar, toplantida ele alinmasi beklenen akisa gére ONCEDEN YAZILMISTIR. Toplantida
gorisilmeyen bir husus tutanakta birakilamaz: ortismeyen cimle dizeltilir veya cikarilir, 6rtiisen cimle oldugu gibi kalir. Karar
cikarildiginda sonraki karar numaralari kaydirilir.

¢ Doldurulacak alanlar: Metinde KIRMIZI renkli ve koseli parantez iginde gosterilen alanlar (brans, tarih, saat, yer, ad-soyad, sayi, sinif
diizeyi) toplanti dncesinde veya sirasinda doldurulur; nokta dizisi elle yazmaya yetecek genislikte birakilmistir. Alan doldurulduktan
sonra koseli parantez kaldirilir ve yazi rengi siyaha cevrilir; belgede kirmizi alan kalmasi eksik doldurma isaretidir. Ogrenci ve veli adi
yazilmaz; sayisal 6zet kullanilir, isim listesi gerektiginde ayri yaziyla ilgili birime iletilir.

e Usul: Toplantinin tarihi, yeri ve glindemi en az bes giin énceden yazili olarak duyurulur ve toplanti ders saatleri diginda yapilr.
Kararlar oy ¢okluguyla alinir; esitlik halinde ziimre baskaninin katildigi gorus kabul edilir. Ders ziyareti karari yalniz oy birligiyle alinabilir.
Tutanak, toplantiya katilmayanlar dahil bitin ziimre Gyelerince imzalanir; kararlar okul midiriniin onayindan sonra uygulanir.

e Karar yazimi: Mevzuatin zaten emrettigi hiikim karar olarak tekrar yazilmaz; karar, o hiikmin bu zimrede nasil uygulanacagini
gosteren, sorumlusu ve tarihi belli cimledir.

o Dayanaklar: Huktumler goriisme ve karar metinlerinin iginde anilmistir; kiinyelerin tamami imzadan 6nceki 'Tutanagin Dayandig
Mevzuat' gizelgesindedir.

e Toplanti zinciri: Ders yili basi (GNL-ZMR-ZT-001) yil geneli gergeveyi kurar; kasim (ZT-002), ikinci dénem basi (ZT-003) ve nisan
(ZT-004) toplantilari bu gergeveyi izler, ders yili sonu toplantisi (ZT-005) kararlari sonuglariyla kapatir.

e Zamanlama: ikinci ddnem basi ziimre toplantisi, ikinci ddnem égretmenler kurulunu takip eden is giiniinde yapilir.
* Bu toplantida birinci donem sonuglari verilerle konusulur; ders yili sonu degerlendirmesinin saglikh olmasi buna baghdir.

* Bu belge, okulapp.org Gzerinde yayimlanan GENEL TUTANAK SABLONU setinin pargasidir (siriim: 2026.08.3 (02.09.2026)). Resmi bir
Bakanlik belgesi degildir; okulun sartlarina ve toplantida gergekten gorusilen hususlara gére uyarlanir. Metindeki mevzuat atiflan
28.08.2026 tarihi itibariyla yururlikteki hikiimlere gore yazilmistir; kullanmadan 6nce gtincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 —
kaynak gosterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir.

o Kisisel veri: Bu sablon higbir kisi, 68renci veya kurum verisi igermez; kurum ve kisi alanlari yer tutucudur. Doldurulmus nisha kisisel
veri icerir: okul disina verilmez, internette yayimlanmaz, mevzuatta 6ngorulen siireyle okulda saklanir.




[OKUL ADI]
2026-2027 EGIiTiM VE OGRETIM YILI

[BRANS] DERSi ZUMRESI — iKiNCi DONEM BASI ZUMRE TOPLANTI TUTANAGI

Ziimre [Brans] Dersi Zimresi

Toplanti No 3 (ikinci D6nem Bas!)

Toplanti Tarihi [..... ....]/02/2027

Toplanti Saati / Yeri [oveveeie 2 e 1/ Lo ]

Toplantiya Katilanlar Zumre baskani ve Uyeler (ad-soyadlar imza bélimiinde)

Toplanti Konusu Birinci donem sonuglarinin degerlendirilmesi; yil geneli ¢ergevenin ikinci doneme uyarlanmasi ve
donem sonuna kadar yapilacak galismalarin planlanmasi

TOPLANTI GUNDEMI

. Agilis, yoklama ve yazman segimi

. Kasim toplantisi kararlarinin uygulama durumu; gérev ve izleme tablosunun denetimi

. Birinci donem bagsari durumunun degerlendirilmesi: puan dagihimlari, 6grenme eksikleri ve miidahalelerin etkililigi
. ikinci dénem &gretmenler kurulu ile ilge/il ziimre kararlarinin ziimreye yansitilmasi

. Yillik planlarin gézden gegirilmesi; birinci donemden sarkan konularin telafisi

o b W N

. Ikinci dénem &lgme ve degerlendirme planlamasi: sinav tarihleri, konu soru dagilim tablolari, performans &lgekleri ve proje teslim
takvimi

7. Sorumluluk sinavlari doneminde ziimreye disen gorevler

8. Riskli 6grenciler: glincel durum ve ikinci donem midahale plani

9. Bireysellestirilmis egitim programi bulunan 6grencilerin birinci dénem gelisimi ve ikinci donem uyarlamalar

10. Ders ziyaretleri ve ziimreler arasi is birliginin ikinci donem plani

11. ikinci ddnem etkinlik, yarisma ve okul disi 8grenme takvimi

12. Is saghg ve giivenligi tedbirlerinin gézden gegirilmesi

13. Dilek, temenniler ve kapanig
GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI VE ALINAN KARARLAR

1. Acilis, yoklama ve yazman segimi

Zimre baskani [Ad SOYAD] toplantiyi acgti; yoklamada zimrenin [.................. ] Gyesinden [.....cocunneee. l'inin hazir
bulundugu goéraldi.

KARAR 1 — Toplanti tutanaginin [Ad SOYAD] tarafindan yazilmasina karar verildi.

2. Kasim toplantisi kararlarinin uygulama durumu

Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin sekizinci fikrasinin (a) bendi uyarinca kasim toplantisinda
alinan kararlar ile goérev ve izleme tablosunun birinci donem satirlari okundu; tamamlanan isler kanitlariyla kapatildi,
tamamlanmayan [.......cccceeerne. ] kalem gerekgesiyle birlikte ikinci dénem tablosuna devredildi.

KARAR 2 — Tamamlanmayan [......ccceceevennnee ] kaleminin sorumlusu ve yeni tarihi belirlenerek ikinci donem goérev ve
izleme tablosuna aktarilmasina karar verildi.

3. Birinci donem basari durumunun degerlendirilmesi

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 47 nci maddesi ¢ergevesinde e-Okul verileri esas alinarak sube bazinda donem puani
dagihmlari incelendi; yil sonu basarisi bakimindan risk tasiyan 6grenci sayisi ile birinci donemde uygulanan telafi ve
destekleme adimlarinin sonuglari degerlendirildi: hangi miidahalenin isledigi, hangisinin islemedigi ve nedenleri gorisildi.

Yazili ve Uygulamali Sinavlar Yonergesinin 5 inci maddesi geregince siralama ve karsilastirma listesi yayimlanmayacagi,
verinin yalniz ziimre ici gelisim amaciyla kullanilacagi vurgulandi.

KARAR 3 — Birinci donem sonuglarina gore ikinci donem eylem planinin [.......cccccceevnnene ] biciminde kurulmasina; planin
kalemlerinin gorev ve izleme tablosuna islenerek nisan toplantisinda ara denetiminin yapilmasina karar verildi.



4. Ogretmenler kurulu ile ilge/il ziimre kararlarinin yansitilmasi

ikinci ddnem &gretmenler kurulunun ziimreyi baglayan kararlari ile ikinci ddnem basi ilce/il alan ziimresi kararlar okundu;
Yonergenin 13 Gincti maddesinin besinci fikrasi uyarinca bu kararlarin zimre uygulamasina nasil yansiyacagi gorisulda.

KARAR 4 — [.....ccovvvevrrene ] kararinin ziimre uygulamasinda [.........cccceuun..... ] biciminde hayata gecirilmesine karar verildi.

5. Yillik planlarin gozden gegirilmesi ve telafi

Planh Yaratialme Yonergesinin 10 uncu maddesi uyarinca birinci donemden sarkan konu ve temalar tespit edildi. Telafinin
konu yogunlastirmasiyla degil, onceliklendirme ve bitunlestirme yoluyla yapilmasi benimsendi; plan degisikligi
gerekceleriyle kayda gegirildi.

KARAR 5 — Birinci donemden sarkan [.........ccccccvevvneee ] konularinin [......ccoeevveevenene ] tarihine kadar telafi edilmesine ve yillik
planda gerekli giincellemenin yapilarak okul yénetimine bilgi verilmesine karar verildi.

6. ikinci donem dlgme ve degerlendirme planlamasi

ikinci dénem sinav tarihleri gériisiildi; birinci sinav icin mart ayinin son haftasi ile nisan ayinin ilk haftasi, ikinci sinav igin
mayis ayinin son haftasi ile haziran ayinin ilk haftasi énerilerek tarihlerin e-Okul'dan ilan edilmesi kararlastirildi. Konu soru
dagilim tablosu ile soru, cevap anahtari ve puanlama araci hazirlama is bélimu ders yili basi tutanaginin madde 3 gizelgesine
gore teyit edildi. Merkezi ortak sinav duyurulari bakimindan ders yili basinda alinan iki kademeli karar diizeninin strdigu
belirtildi. Ortak yazihlarda konu soru dagilim tablosu ile acgik uglu veya kisa cevapli soru esasinin ve Bakanlik araglari disinda
deneme ya da tarama sinavi yapilamayacaginin ikinci donemde de gegerli oldugu vurgulandi.

Uygulamali derslerde olgeklerin birinci donemdeki islerligi degerlendirildi; revizyon gerekmesi halinde Ortadgretim
Kurumlari Yonetmeliginin 45 inci maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi uyarinca okul midirinin onayina sunulacagi
belirtildi. Dil derslerinde dinleme ve konusma asamalarinin uygulanma ve puanlama diizeni gézden gecirildi; Turk dili ve
edebiyati dersinde ikinci donem okunacak iki eser ile film analizi plani teyit edildi.

Performans bakimindan ikinci dénem 6lgekleri ve duyuru takvimi; proje bakimindan teslim takvimi ile dereceli puanlama
anahtari ve danismanlk gdriisme araliklari gérisildi. ikinci dénemdeki dziirler icin mazeret sinavina taninacak siirenin
ikinci ddnemi asamayacagi hatirlatildi.

KARAR 6 — ikinci dénem sinavlarinin [e.....ocoeeeen... ] ve [, ] tarihlerinde yapilmasina ve tarihlerin e-
Okul'dan ilan edilmesine; proje teslim tarihinin [......cccccoennnnne. ] olarak belirlenmesine; ikinci donem performans
Olgutlerinin [occcevvveeeennne. ] tarihine kadar 6grencilere duyurulmasina; mazeret sinavlarinin [........ccccceueie. ] tarihinde

yapilmasina karar verildi.

7. Sorumluluk sinavlari doneminde ziimre gérevleri

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 58 inci maddesinin ikinci fikrasinin (a) bendi uyarinca sorumluluk sinavlarinin ikinci
doénemin ilk iki haftasi ile son iki haftasi icinde yapilacagi, sinav komisyonlarinin okul madirligiunce kurulacagi belirtildi.
Zumreye disen isin; sinav sorularinin ve puanlama araglarinin dersin sinav esaslarina uygun hazirlanmasinda gorev alacak
Gyelerin belirlenmesi ile sorumlu 6grencilere konu ve 6grenme ¢iktisi bilgilendirmesi yapilmasi oldugu gorusild.

KARAR 7 — Sorumluluk sinavlarinda gérev alacak tyelerin [Ad SOYAD] ve [Ad SOYAD] olarak belirlenmesine; sorumlu
ogrencilere konu ve 6grenme ¢iktisi bilgilendirmesinin sinavdan énce yapilmasina karar verildi.

8. Riskli 6grenciler ve ikinci donem miidahale plani

Birinci dénem sonuglarina goére yil sonu basarisi bakimindan risk tasiyan 6grenci sayisi sube bazinda glincellendi; isim
listesinin ayri yaziyla rehberlik servisine ve énleme, miidahale ve yonlendirme komisyonuna iletilecegi kayda gecirildi. Ders
bazinda destekleme plani (telafi etiitleri, destekleme ve yetistirme kursu, MEBI ve EBA gorevleri, veli bilgilendirmesi)

gorusulda.
KARAR 8 — Risk tasiyan 6grenciler igin [......ccccccveevnnnne ] icerikli destekleme planinin uygulanmasina; listenin giincel
haliyle [..cccooveeeeeena ] tarihine kadar ilgili birimlere bildirilmesine karar verildi.

9. Bireysellestirilmis egitim programi bulunan 6grenciler

Birinci donem gelisim sonuglari birim verileriyle birlikte degerlendirildi; ikinci donem amag ve olcitleri ile 6lgme uyarlamalari
planlandi.



KARAR 9 — [...cooviieienne. ] 6grenci icin ikinci donem amag ve Olgitlerinin [........cccccuveeee. ] biciminde glincellenmesine
karar verildi.

10. Ders ziyaretleri ve ziimreler arasi is birliginin ikinci donem plani

Yonergenin 12 nci maddesinin sekizinci fikrasinin (e) bendi uyarinca alinan ders ziyareti kararinin birinci dénemde
uygulanma durumu goérisildi; uygulanamadiysa ikinci donem takvimi belirlendi. Ziyaretlerden ¢ikan iyi uygulamalarin
yayginlastirilmasi ve zlimreler arasi ortak ¢alismalarin ikinci dénem ayaginin takvimlenmesi kararlastirildi.

KARAR 10 — Ders ziyaretlerinin [........cccooeeee.e. ] tarihlerinde yapilmasina oy birligiyle / ziyaret karari bulunmadigindan
bu maddede karar alinmamasina; [......ccceeeeveinnne ] zimresiyle ortak calismanin [.........cccccocee.. ] tarihinde yurutilmesine
karar verildi.

11. ikinci dénem etkinlik, yarisma ve okul disi 6grenme takvimi

ikinci dénemdeki yarisma bagvurulari, gezi ve gdzlem planlari ile okul disi 6grenme ortamlarinin kullanimi takvimlendirildi;
gezi planlarinin Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi hiikiimlerine gére onaya sunulacagi belirtildi. Ders yili basi eylem planindaki
Olcilebilir hedeflerin ara durumu not edildi.

KARAR 11 — [...ocevieeene, ] yarismasina [.....cccoeeeernennne ] tarihinde basvurulmasina; [.......ccccoeeeenne. ] gezisi icin Sosyal
Etkinlikler Yonetmeligi hikiimlerine gére basvuru yapilmasina karar verildi.

12. is saghg ve giivenligi tedbirleri

Birinci donemde yasanan glivenlik olaylari ve ramak kala durumlari degerlendirildi; bransin ¢alisma ortamlarina iliskin
tedbirler gbzden gegirildi.

KARAR 12 — [...cccvveriienne ] tedbirinin alinmasina ve okul risk degerlendirmesine bildirilmek lizere okul yonetimine
yazili olarak iletilmesine karar verildi.

13. Dilek, temenniler ve kapanis
Yazman kararlari numarasiyla okudu; nisan toplantisina hangi verilerle gelinecegi belirlenerek toplanti kapatildi.

KARAR 13 — Nisan toplantisina ikinci dénem birinci sinav analizleri, proje teslim durumu ve goérev-izleme tablosunun
gilincel haliyle gelinmesine karar verildi.

DONEM SONUNA KADAR YAPILACAK GCALISMALAR — GOREV VE iZLEME TABLOSU

Ne yapilacak? Kim(ler)? Ne zaman? Nasil? izleme gostergesi
ikinci ddnem sinav tarihlerinin e-Okul | [Ziimre baskani] [Donem basi] e-Okul modulu ilan kaydi
ilani
ikinci ddnem birinci sinav evraki [ ] Tablo 10, evrak 5 is Konu soru dagihm idareye teslim kaydi

glinli 6nce tablosuna uygun
Birinci donem eksik giktilarinin [Ders [Subat-Mart] ikinci ddnem eylem Ders defteri agiklama
telafisi ogretmenleri] planina gore kayitlari
Proje danismanlik gériismeleri ve S ] [Nisan sonu] Dereceli puanlama e-Okul puan girisi
teslim anahtariyla

degerlendirme

[Diger kararlardan inen satirlar]

TUTANAGIN DAYANDIGI MEVZUAT

Asagidaki cizelge, bu tutanagin gévdesinde anilan hiikiimlerin kiinyelerini toplar. 'Profesyonel Ogrenme Topluluklari Olarak Ziimreler'
(MEB OGM, Ocak 2023) tutanak bigiminin kaynagi olan kilavuz kitaptir; baglayici dayanak degildir.

Mevzuat / kiinye Tutanakta ilgili gindem maddeleri
Millt Egitim Bakanligi Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesi (son degisiklik: 2,4,10

12.02.2025 tarihli ve 126419167 sayili Makam Onayi)

Millt Egitim Bakanligi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi (RG 07.09.2013/28758; 3,6,7,8

6lgme ve degerlendirme hiikimlerinde son degisiklikler RG 08.09.2023/32303 ve
RG 22.02.2025/32821)

Millf Egitim Bakanligi Yazili ve Uygulamali Sinavlar Yonergesi (11.10.2023 tarihli ve 3,6
E-76592376-10.04-86847281 sayili Makam Oluru)
Millt Egitim Bakanhgi Egitim Ogretim Calismalarinin Planli Yiiriitilmesine iliskin 5




YOnerge

Tiirkiye Yizyili Maarif Modeli'ne iliskin is ve islemler Genelgesi (2024/54, 6
16.08.2024)

2026-2027 Egitim ve Ogretim Yilina iliskin Is ve islemler Genelgesi (2026/70; 6
E-35427624-010.06-166588055, 19.08.2026)

Millt Egitim Bakanlhigi Egitim Kurumlari Sosyal Etkinlikler Yonetmeligi 11
6331 sayili is Sagligi ve Giivenligi Kanunu 12
Okulun yazili ve uygulamali sinavlar uygulama yonergesi (okul i¢i dlizenleme; 6
okulunuzda boyle bir yonerge varsa kiinyesi buraya yazilir, yoksa satir silinir)

iMZALAR VE ONAY

Bu tutanak, toplanti sirasinda ya da hemen sonrasinda doldurularak ziimrede gorev yapan bltin 6gretmenlerce imzalanir, zimre
¢alismalari dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi okul yonetimine teslim edilir.

[Ad SOYAD] — Ziimre Bagkani [Ad SOYAD] — Uye [Ad SOYAD] — Uye

UYGUNDUR
[ 1/02/2027
[AdI SOYADI]

Okul Madiri




