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KULLANIM KILAVUZU — COGALTMADAN ONCE BU SAYFAYI SiLiNiz
e Kapsam: Bu tutanak taslagl okuldaki tim alan zumreleri igin ortak gergevedir ve hazirlik sinifi bulunmayan Anadolu lisesine gére
yazilmistir; mesleki ve teknik ortaégretime, imam hatip liselerine ve hazirlik sinifina 6zgi hiikiimlere yer verilmemistir.

e Metnin niteligi: Goriisme 6zetleri ve kararlar, toplantida ele alinmasi beklenen akisa gére ONCEDEN YAZILMISTIR. Toplantida
gorisilmeyen bir husus tutanakta birakilamaz: ortismeyen cimle dizeltilir veya cikarilir, 6rtiisen cimle oldugu gibi kalir. Karar
cikarildiginda sonraki karar numaralari kaydirilir.

¢ Doldurulacak alanlar: Metinde KIRMIZI renkli ve koseli parantez iginde gosterilen alanlar (brans, tarih, saat, yer, ad-soyad, sayi, sinif
diizeyi) toplanti dncesinde veya sirasinda doldurulur; nokta dizisi elle yazmaya yetecek genislikte birakilmistir. Alan doldurulduktan
sonra koseli parantez kaldirilir ve yazi rengi siyaha cevrilir; belgede kirmizi alan kalmasi eksik doldurma isaretidir. Ogrenci ve veli adi
yazilmaz; sayisal 6zet kullanilir, isim listesi gerektiginde ayri yaziyla ilgili birime iletilir.

e Usul: Toplantinin tarihi, yeri ve glindemi en az bes giin énceden yazili olarak duyurulur ve toplanti ders saatleri diginda yapilr.
Kararlar oy ¢okluguyla alinir; esitlik halinde ziimre baskaninin katildigi gorus kabul edilir. Ders ziyareti karari yalniz oy birligiyle alinabilir.
Tutanak, toplantiya katilmayanlar dahil bitin ziimre Gyelerince imzalanir; kararlar okul midiriniin onayindan sonra uygulanir.

e Karar yazimi: Mevzuatin zaten emrettigi hiikim karar olarak tekrar yazilmaz; karar, o hiikmin bu zimrede nasil uygulanacagini
gosteren, sorumlusu ve tarihi belli cimledir.

o Dayanaklar: Huktumler goriisme ve karar metinlerinin iginde anilmistir; kiinyelerin tamami imzadan 6nceki 'Tutanagin Dayandig
Mevzuat' gizelgesindedir.

e Toplanti zinciri: Ders yili basi (GNL-ZMR-ZT-001) yil geneli gergeveyi kurar; kasim (ZT-002), ikinci dénem basi (ZT-003) ve nisan
(ZT-004) toplantilari bu gergeveyi izler, ders yili sonu toplantisi (ZT-005) kararlari sonuglariyla kapatir.

e Zamanlama: Ders yili sonu ziimre toplantisi, yil sonu 6gretmenler kurulunu takip eden is giniinde yapilir. Egitim Kurullar ve
Zumreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin doérdiinci fikrasi geregince bu toplantida yil boyunca alinan kararlar ve sonuglari
degerlendirilir; 6lgt 'faaliyet yapildi mi' degil, '6grenci 6grenmesine etkisi ne oldu' sorusudur.

e Zimre baskani segimi: Baskan, haziran toplantisinda eylil ayindan gegerli olmak Uzere iki yil siireyle segilir. Mevcut bagkanin siiresi
dolmuyorsa 7 nci maddedeki metin 'segim gerekmedi' kaydina gore diizeltilir.

* Bu belge, okulapp.org lzerinde yayimlanan GENEL TUTANAK SABLONU setinin pargasidir (stirim: 2026.08.3 (02.09.2026)). Resmt bir
Bakanhk belgesi degildir; okulun sartlarina ve toplantida gergekten gorisiilen hususlara gore uyarlanir. Metindeki mevzuat atiflar
28.08.2026 tarihi itibariyla yurarliikteki hikimlere gore yazilmistir; kullanmadan 6nce giincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 —
kaynak gosterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir.

e Kisisel veri: Bu sablon higbir kisi, 6grenci veya kurum verisi igermez; kurum ve kisi alanlari yer tutucudur. Doldurulmus niisha kisisel
veri icerir: okul disina verilmez, internette yayimlanmaz, mevzuatta 6ngorilen siireyle okulda saklanir.




[OKUL ADI]
2026-2027 EGIiTiM VE OGRETIM YILI

[BRANS] DERSi ZUMRESI — DERS YILI SONU ZUMRE TOPLANTI TUTANAGI

Ziimre [Brans] Dersi Zimresi

Toplanti No 5 (Ders Yili Sonu)

Toplanti Tarihi [oeereeeeeerrenene 1/06/2027

Toplanti Saati / Yeri [oveveeie 2 e 1/ Lo ]

Toplantiya Katilanlar Zumre baskani ve Uyeler (ad-soyadlar imza bélimiinde)

Toplanti Konusu 2026-2027 egitim ve 6gretim yili boyunca alinan kararlarin ve sonuglarinin degerlendirilmesi;
2027-2028 ders yilina devredilecek oneri ve ihtiyaglarin belirlenmesi

TOPLANTI GUNDEMI

. Agilis, yoklama ve yazman segimi

. Yil boyunca alinan kararlarin ve sonuglarinin degerlendirilmesi; gérev ve izleme tablosunun kapatiimasi
. Ders yili sonu basari degerlendirmesi: puan dagilimlari, hedef gergeklesmeleri ve 6grenme eksikleri

. Olgme ve degerlendirme uygulamalarinin degerlendirilmesi ve gelecek yil dnerileri

. Yillik planlarin degerlendirilmesi ve plan gerceklesme raporu

. Ders ziyaretleri, zimre igi ve zimreler arasi is birligi ile mesleki gelisimin degerlendirilmesi

. Zumre baskani ve yedek baskan segimi

. 2027-2028 ders yilina devredilecek 6neriler, materyal ve ortam ihtiyaglari
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. TTKB-IDES yil sonu girisleri ile ders kitabi ve materyal gérisleri
10. Dilek, temenniler ve kapanig

GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI VE ALINAN KARARLAR

1. Agilis, yoklama ve yazman segimi

Zimre bagkani [Ad SOYAD] toplantiyl agti; yoklamada zimrenin [........coo..... ] Gyesinden [.....covuveneee. l'inin hazir
bulundugu goéraldi.

KARAR 1 — Toplanti tutanaginin [Ad SOYAD] tarafindan yazilmasina karar verildi.

2. Yil boyunca alinan kararlar ve sonuglari; gorev-izleme tablosunun kapatilmasi

Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin dérdiinci fikrasi uyarinca ders yili basindan bu yana alinan
bitin kararlar numara sirasiyla okundu; her karar igin gerceklesme durumu ve sonucu, 6grenci 6grenmesine etkisiyle
birlikte tutanagin sonundaki calismalarin degerlendirilmesi tablosuna islendi.

Gergeklesmeyen kararlar nedenleriyle birlikte kapatildi; stirdirilmesi gerekenler 2027-2028 ders yili basi ziimresine
devredilmek tizere kayda gegirildi. Kanit gosterilemeyen kalemlerin tabloda 'sonugsuz' olarak yazilmasi benimsendi.

KARAR 2 — Yl iginde alinan kararlardan [.......ccccccvenene. ] numarali olanlarin sonuglariyla kapatilmasing; [........ccccocuveenene. ]
numarali kararlarin gerekgeleriyle birlikte 2027-2028 ders yili basi ziimresine devredilmesine karar verildi.

3. Ders yili sonu basari degerlendirmesi

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 47 nci maddesi ¢ergevesinde yil sonu puan dagilimlari, sorumluluga kalan ve sinif
tekrarina disen 6grenci sayilari (isim yazilmaksizin) ile ders yili basi eylem planindaki olgulebilir hedeflerin gerceklesme
durumu degerlendirildi. Yiuksekogretime gecis sinavina giren 6grencilerin bransla ilgili durumu, veri bulunmasi halinde not
edilerek gelecek yil hedeflerine girdi yapildi.

KARAR 3 — Ders yili sonu tespitlerinin ([.......ccccoveveveunne. 1) kayda gegirilmesine ve 2027-2028 ders yili hedeflerinin
belirlenmesinde esas alinmasina karar verildi.

4. Glgme ve degerlendirme uygulamalarinin degerlendirilmesi

Yil iginde uygulanan sinav dizeni (ortak sinavlar, konu soru dagilim tablosu siregleri, merkezi senaryo uyumu), performans
oOlgekleri ve proje siireci gbzden gecirildi: neyin isledigi, neyin islemedigi ve gelecek yil neyin degismesi gerektigi gortsildi.
Onerilerin somut yazilmasi, béylece 2027-2028 ders yili basi ziimresinde dogrudan uygulanabilir olmasi benimsendi.



KARAR 4 — Gelecek ders yiliigin [.......cccccvevennenne. ] 6nerilerinin devir listesine yazilmasina karar verildi.

5. Yillik planlarin degerlendirilmesi

Egitim Ogretim Calismalarinin Planl Yiiriitiilmesine iliskin Yénergenin 12 nci maddesinin birinci fikrasinin (d) bendi uyarinca
ders yili sonunda planlarin; yoneticiler ile ziimre, sube ve ders 6gretmenlerinin katiimiyla degerlendirilecegi ve eksikliklerin
tutanakla tespit edilecegi belirtildi. Nisan toplantisi karariyla hazirlanan plan gergeklesme raporu okundu; gelecek yil
planlamasina girdi olacak tespitler kayda gegirildi.

KARAR 5 — Plan gerceklesme raporunda tespit edilen [.......c....... ] hususlarinin 2027-2028 yillik planinin
hazirlanmasinda dikkate alinmasina karar verildi.

6. Ders ziyaretleri, is birligi ve mesleki gelisim
Yil iginde yapilan ders ziyaretlerinin geri déniitleri ile ziimreler arasi ortak calismalarin sonuglari degerlendirildi. Uyelerin

mesleki gelisim ihtiyaclari belirlenerek hizmet ici egitim konu 6nerilerinin okul yonetimine bildirilmesi kararlastirildi.

2026/70 sayili Genelgenin 9 uncu bendi uyarinca Ogretmen Bilisim Agi'ndaki Tiirkiye Yiizyil Maarif Modeli 6gretmen egitimi
paketinde alana iliskin bitliin moddllerin tamamlanmasi gerektigi hatirlatilarak Uyelerin tamamlama durumu raporlandi;
eksik modadiller igin takvim belirlendi.

KARAR 6 — Hizmet ici egitim konusu olarak [........cccccco...... ] 6nerilmesine; eksik kalan 6gretmen egitimi moddllerinin
S ] tarihine kadar tamamlanmasina karar verildi.

7. Ziimre baskani ve yedek bagkan secimi

Egitim Kurullar ve Zimreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin birinci ve ikinci fikralari uyarinca ziimre baskaninin haziran
toplantisinda eylil ayindan gegerli olmak Uzere iki yil siireyle secilecegi, ayni sekilde yedek baskanin belirlenecegi, segilen
baskanin okul yénetimine bildirilerek MEBBIS'e islenecegi belirtildi. Secimde ®nceligin istekli iyelerde oldugu; istekli
bulunmamasi héalinde sirasiyla alaninda doktora yapmis, baségretmen, alaninda yiiksek lisans yapmis, uzman 6gretmen,
onceki zimre bagkani ve kidemli 6gretmen oOlgitlerinin uygulanacag hatirlatildi.

[Mevcut baskanin iki yillik stiresi dolmadigindan bu toplantida se¢im yapilmamistir.] / [Mevcut baskanin siiresi doldugundan
secime gecilmistir.]

KARAR 7 — Ziimre baskanligina [Ad SOYAD], yedek baskanliga [Ad SOYAD] kisisinin eyliil 2027 tarihinden gegerli olmak
tzere iki yil siireyle secilmesine ve okul yénetimine bildirilerek MEBBIS'e islenmesine karar verildi. / Mevcut baskanin
gorev suresi dolmadigindan segim gerekmemistir.

8. 2027-2028 ders yilina devredilecek éneriler ve ihtiyaglar

Gelecek ders yili icin arag-gereg, materyal ve ortam ihtiyac listesi; 6gretim programi ve ders kitabina iliskin gozlemler ile ders
yili bagi zlimresinde 6ncelikle gorisiilmesi 6nerilen konular tek liste halinde derlendi. Listenin, Yonergenin 13 tinci maddesi
uyarinca zimre baskani araciligiyla okul yonetimine bildirilecegi ve 2027-2028 ders yili basi ziimresinin 6nceki kararlar
maddesine girdi olusturacagi belirtildi.

KARAR 8 — Deuvir listesinin ekteki sekliyle kabuliine ve [......cccccoueuenn..... ] tarihine kadar okul yonetimine bildiriimesine
karar verildi.

9. TTKB-IDES yil sonu girisleri
Yil geneli giris dokiim raporlandi; girilmemis gorislerin tatil dncesinde sisteme islenmesi kararlastirildi.

KARAR 9 — Kalan program ve ders kitabi gorislerinin [.........cc............. ] tarihine kadar sisteme girilmesine karar verildi.

10. Dilek, temenniler ve kapanis

Gindem disi dilek ve oneriler alindi. Yazman kararlari numarasiyla okudu; baskan yil boyunca gosterilen is birligi icin
tesekkur ederek toplantiyi kapatt.

KARAR 10 — Alinan kararlarin okul miduriiniin onayina sunulmasina ve zimre galismalari dosyasinda saklanmasina
karar verildi.



CALISMALARIN DEGERLENDIRILMESi

Ne? (Ne yapilmasi planlandi?) Kim(ler)? (Kim Ne zaman? (Hangi Sonug? (Ulasilan sonug ve 6grenci
sorumlu oldu?) tarihte tamamlandi?) 6grenmesine etkisi)

[Ders yili basi karari ...]

[Kasim karari ...]

[ikinci ddnem basi karari ...]

[Nisan karari ...]

TUTANAGIN DAYANDIGI MEVZUAT

Asagidaki cizelge, bu tutanagin gévdesinde anilan hiikiimlerin kiinyelerini toplar. 'Profesyonel Ogrenme Topluluklari Olarak Ziimreler'
(MEB OGM, Ocak 2023) tutanak bigiminin kaynagi olan kilavuz kitaptir; baglayici dayanak degildir.

Mevzuat / kiinye Tutanakta ilgili gindem maddeleri
Millt Egitim Bakanligi Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesi (son degisiklik: 2,6,7,8

12.02.2025 tarihli ve 126419167 sayili Makam Onayi)

Milli Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi (RG 07.09.2013/28758; 3,4

6lgme ve degerlendirme hiikimlerinde son degisiklikler RG 08.09.2023/32303 ve
RG 22.02.2025/32821)

Mill Egitim Bakanligl Yazili ve Uygulamali Sinavlar Yonergesi (11.10.2023 tarihli ve 4
E-76592376-10.04-86847281 sayili Makam Oluru)

Millt Egitim Bakanhgi Egitim Ogretim Calismalarinin Planli Yiiriitilmesine iliskin 5
Ybnerge

Tirkiye Yiizyih Maarif Modeli'ne iliskin is ve islemler Genelgesi (2024/54, 9
16.08.2024)

2026-2027 Egitim ve Ogretim Yilina iliskin is ve islemler Genelgesi (2026/70; 6

E-35427624-010.06-166588055, 19.08.2026)

iMZALAR VE ONAY

Bu tutanak, toplanti sirasinda ya da hemen sonrasinda doldurularak ziimrede gorev yapan bltin 6gretmenlerce imzalanir, zimre
¢alismalari dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi okul yonetimine teslim edilir.

[Ad SOYAD] — Ziimre Bagkani [Ad SOYAD] — Uye [Ad SOYAD] — Uye

UYGUNDUR
[crrrereeeire e 1/06/2027
[Adi SOYADI]

Okul Madiri




