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1. BU KILAVUZ NE iCIN HAZIRLANDI

Bu kilavuz, okulun sinif/alan zimrelerinin bir egitim 6gretim yili boyunca yuritecegi is ve islemleri tek belgede toplar: zimre
baskani ile yedek baskanin ne zaman ve hangi usulle secilecegi, olagan toplantilarin takvimi, toplanti ve karar usuli ile
glindeme alinabilecek konular. Zlimre baskani ve Gyeler, ders yil icinde bu belgeye bakarak hangi isi ne zaman yapacaklarini
gorebilir.

Kilavuz mevzuatin yerine ge¢cmez; baglayici olan Milll Egitim Bakanligi Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesi ile ilgili
yonetmelik hikimleridir. Metindeki her kural, dayandigi madde belirtilerek yazilmistir; kilavuzun sonundaki cizelgede
dayanaklarin tamami toplu halde verilmistir.

BU BELGE HAKKINDA

® Bu belge, okulapp.org tizerinde yayimlanan GENEL TUTANAK SABLONU setinin pargasidir (stirim: 2026.08.3 (02.09.2026)). Resmi bir
Bakanlik belgesi degildir; okulun sartlarina ve toplantida gergekten gorusilen hususlara gore uyarlanir. Metindeki mevzuat atiflan
28.08.2026 tarihi itibariyla yurarlikteki hikimlere gore yazilmistir; kullanmadan 6nce gilincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 —
kaynak gosterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir.

e Kisisel veri: Bu sablon higbir kisi, 68renci veya kurum verisi igermez; kurum ve kisi alanlari yer tutucudur. Doldurulmus nisha kisisel
veri icerir: okul disina verilmez, internette yayimlanmaz, mevzuatta 6ngorilen siireyle okulda saklanir.

2. ZUMRENIN OLUSUMU
e Egitim kurumu sinif/alan ziimresi, egitim kurumunda ayni sinifi okutan veya alani ayni olan 6gretmenlerden olusur
(Yonerge md. 12/1).

¢ Alaninda bir 6gretmen bulunmasi halinde ziimre toplantisi, egitim kurumu midirli veya mudarin gorevlendirecegi
midur yardimcisi ile yapilir (md. 12/1). Bu 6gretmen ayrica alaniyla ilgili bir Gst zimre toplantisina katihr (md. 12/3).

e Egitim kampuslerinde ziimre toplantilari uygulanan her program igin ayri ayri yapilir; 6gretmenler dersine girdikleri
programlarin zimrelerine katilir (md. 12/13).

¢ Mesleki ve teknik egitim veren kurumlarda alan/bélim sefleri alaninin ziimre baskanidir ve bu géreve devam ettigi siirece
baskanlik stirer (md. 12/1); bu hiikkiim genel ortadgretim kurumlarinda uygulanmaz.

3. ZUMRE BASKANI VE YEDEK BASKAN SEGiMIi

3.1. Secim ne zaman yapilir, gérev ne kadar siirer?

Yénergenin 12 nci maddesinin birinci fikrasi uyarinca ziimre, HAZIRAN ayinda yapilacak toplantida —yani ders yili sonu
ziimre toplantisinda— EYLUL ayindan itibaren gegerli olmak tizere iKi YIL siireyle kendi arasindan birini baskan secer. Yedek
baskan da ayni toplantida, ayni sekilde belirlenir.

Sec¢imin yapildigi toplanti Gorevin baglangici Gorev siiresi Olagan sonraki segim
Ders yili sonu (haziran) zimre Eylul ayi iki egitim dgretim yili iki yil sonraki haziran toplantisi
toplantisi

2026-2027 UYGULAMASI

e Bu ders yilinin ziimre baskani ve yedek baskani HAZIRAN 2026 toplantisinda secilmistir; gorev siiresi Eyliil 2026'da baslamis olup
2026-2027 ve 2027-2028 ders yillarini kapsar. Olagan sonraki se¢im Haziran 2028 toplantisinda yapilir.

* Bu sebeple 2026-2027 ders yili basi ziimre toplantisinda YENIDEN SECIM YAPILMAZ; tutanaga mevcut baskan ile yedek baskanin adi




ve sec¢imin yapildigl toplantinin tarihi yazilarak kayda gegirilir.

e Zimrenizde baskanin gorev siresi farkh bir tarihte basladiysa veya baskanlk yil icinde bosaldiysa 3.5 numarali boélimdeki usul
uygulanir: [Zimrenin mevcut baskani, yedek baskani ve segcim toplantisinin tarihi].

3.2. Bagkan hangi usulle belirlenir?

Ziimre baskani ONCELIKLE ISTEKLI OLANLAR arasindan secilir. istekli olmamasi halinde baskan, asagidaki éncelik sirasina
gore belirlenir (md. 12/1, Degisik: 02/01/2024 tarihli ve 93432701 sayili Makam Onayi):

Sira istekli glkmazsa uygulanacak olgiit

Alaninda doktora mezunu 6gretmen

Basogretmen

Alaninda yiiksek lisans mezunu 6gretmen

Daha once ziimre bagkanligi yapmis 6gretmen

1
2
3
4 Uzman 6gretmen
5
6

Kidemli 6gretmen

¢ Sira baglayicidir: Ust siradaki 6lglti tasiyan bir 6gretmen varken alt siradaki olgiite gegilmez.

e Ayni sirada birden ¢ok 6gretmen bulunmasi halinde ziimre kendi arasinda se¢im yaparak birini belirler; karar oy
cokluguyla alinir (md. 12/7).

e Secim karari gerekgesiyle —istekli gikip gikmadigi ve hangi 6lgutiin uygulandigi yazilarak— tutanaga gegirilir.
3.3. Yedek bagkan

* Yedek baskan, baskanla ayni toplantida ve ayni usulle (6nce istekli, yoksa 6ncelik sirasi) belirlenir; gérev siiresi de aynidir
(md. 12/1).

¢ Yedek baskanin goérevi, baskanhgin zorunlu bir sebeple bosalmasi halinde baskanhgi devralmaktir; baskan gérevdeyken
zimrenin olagan Gyesidir.

3.4. Secimden sonra yapilacak islemler

Adim Ne yapilir Kim Dayanak
1 Secim ve gerekgesi tutanaga gegirilir Zimre / yazman md. 12/1, 12/7
2 Tutanak, toplantiya katilmayanlar dahil batln Gyelerce imzalanir | Zimre Uyeleri md. 12/7
3 Secilen bagkan ve yedek bagkan okul yonetimine bildirilir Zimre baskani md. 12/1
4 Segilen ziimre baskani MEBBIS modiiliine islenir Okul yonetimi md. 12/1
5 Tutanak midir onayina sunulur ve okul yonetimince saklanir Okul maduri md. 12/7

3.5. Bagkanlik yil icinde bosalirsa
e Zorunlu bir durum olmadigi siirece egitim ve 6gretim yili igerisinde zimre baskani DEGISTIRILEMEZ (md. 12/2).

e Yil igerisinde zorunlu bir sebeple ziimre baskani degistigi takdirde YEDEK BASKAN ziimrenin baskani olur; katihmcilardan
yeni bir yedek baskan segilir (md. 12/1).

* Bir 6nceki zimre baskani toplanti yaparak mevcut durumu, yapilacak ve yapilmis calismalari, giindemleri ve kararlari yeni
baskana ve katilimcilara aktarir (md. 12/1). Bu devir toplantisi tutanaga baglanir.

* Yeni baskan okul yénetimine bildirilir ve MEBBIS kaydi giincellenir (md. 12/1).

4. ZUMRE BASKANININ YIL iCINDEKi GOREVLERI

Asagidaki cizelge Yonergenin ilgili hiikimlerinden derlenmistir; her satirin dayanagi sag situnda gosterilmistir.

Gorev Ne zaman Dayanak
Toplantinin tarihini, yerini ve glindemini en az bes giin 6nceden yazil Her toplanti dncesi md. 12/6
olarak duyurmak

ihtiyag halinde ara ziimre toplantisina ¢agri yapmak Yil iginde md. 12/4
Toplantiyl yonetmek; oylarda esitlik halinde baskanin katildigi goérts kabul Her toplanti md. 12/7
edilir

Tutanagi bltin Gyelere imzalatip midir onayina sunmak Toplanti sonrasi md. 12/7
Egitim kurumu sinif/alan ziimre baskanlari kuruluna katilmak ve ziimrenin Yilda {ig olagan toplanti md. 13/1, 13/2
gorislerini tasimak

Bagkanlar kurulu kararlarini zimrede yeniden degerlendirmeye agmak Kurul toplantisindan sonraki ilk md. 13/5




zimre
Ders yilinda en az bir defa
Yil icinde

Okul miduranin izleme, degerlendirme ve rehberlik ¢alismasina katilmak
Alaninda tek 6gretmen ise bir Gist zimre toplantisina katilmak

md. 13/10
md. 12/3

5. EGITIM KURUMU SINIF/ALAN ZUMRE BASKANLARI KURULU

e Kurul, okuldaki sinif/alan zimre baskanlarindan olusur (md. 13/1).

e Kurul, iLK TOPLANTISINDA O EGIiTiM OGRETIM YILI iCIN kendi arasindan birini baskan secer. Secimde ziimre baskanligiyla
ayni Olcltler uygulanir (6nce istekli; yoksa doktora, baségretmen, yiksek lisans, uzman 6gretmen, daha 6nce baskanhk
yapmis, kidemli sirasi). Segilen baskan MEBBIS modiiliine islenir ve zorunlu bir durum olmadig siirece yil icinde
degistirilemez (md. 13/1).

iKi SECiMi KARISTIRMAYINIZ
» ZUMRE BASKANI: haziran toplantisinda segilir, eyliilde géreve baslar, gérev siiresi iKi YILDIR (md. 12/1).

o ZUMRE BASKANLARI KURULU BASKANI: kurulun o yilki iLK TOPLANTISINDA secilir, gbrev siiresi BiR EGiTiM OGRETIM YILIDIR (md.
13/1).

e Kurul; ders yili baslamadan 6nce, ikinci donem basinda ve ders yili sonunda, EK-1'e gbre zlimre toplantilarini takip eden is
giiniinde toplanir. ihtiyag halinde miidiiriin veya kurul baskaninin ¢agrisi ya da tyelerin salt cogunlugunun yazili talebi
Uzerine ara toplanti yapilir (md. 13/2, 13/3).

e Kurul toplantilari ders saatleri disinda yapilir (md. 13/4); kararlar oy ¢okluguyla alinir, esitlik halinde baskanin katildigi
gorus kabul edilir ve kararlar midurin onayindan sonra uygulamaya konulur (md. 13/6).

e Kurulda alinan kararlar sinif/alan zimrelerinde yeniden degerlendirilerek gerekli nlemler alinir (md. 13/5).

6. OLAGAN ZUMRE TOPLANTI TAKViMi

Yonergenin 12 nci maddesinin dordinci fikrasi ile EK-2 Zimrelerin Toplanti Takvimi uyarinca ziimre toplantilari; ders yili
baslamadan 6nce, ikinci donem basinda ve ders yili sonunda, ayrica ortadgretim kurumlarinda kasim ve nisan aylari icinde
egitim kurumu maddirligince planlanan tarihte bir is glint icinde yapilir. Ortaégretim kurumlarinda bir ders yilinda BES
OLAGAN ZUMRE TOPLANTISI yapilir.

No | Toplant Y6nergedeki zaman (md. 12/4 - EK-2) Ornek: 2026-2027 Tutanak

1 Ders yili basi Ders yili baslamadan 6nce; 6gretmenler kurulunu 2 Eyluil 2026, Carsamba ZMR-ZT-001
takip eden is glinlinde

2 Kasim Kasim ayi icinde, okul madurligiince planlanan [ ] Kasim 2026 | ZMR-ZT-002
tarihte bir is glinu

3 ikinci dénem basi ikinci dénem basinda; 6gretmenler kurulunu takip 9 Subat 2027, Sali ZMR-ZT-003
eden is giinlinde

4 Nisan Nisan ayi iginde, okul mudurltgiince planlanan S ] Nisan 2027 ZMR-ZT-004
tarihte bir is glinQ

5 Ders yili sonu Ders yili sonunda; 6gretmenler kurulunu takip eden 29 Haziran 2027, Sali ZMR-ZT-005
is giniinde

Zumre toplantilarini takip eden is guniinde egitim kurumu sinif/alan ziimre baskanlari kurulu toplanir (EK-1). Bu kurulun ve
o0gretmenler kurulunun ayni takvimdeki 6rnek tarihleri:

Toplanti Ders yili bagi ikinci donem basi Ders yili sonu

Ogretmenler kurulu (EK-1)

1 Eylul 2026, Sal

8 Subat 2027, Pazartesi

28 Haziran 2027, Pazartesi

Sinif/alan ziimreleri (EK-2)

2 Eyliil 2026, Carsamba

9 Subat 2027, Sali

29 Haziran 2027, Sali

Zimre bagkanlari kurulu (EK-1)

3 Eyliil 2026, Persembe

10 Subat 2027, Carsamba

30 Haziran 2027, Carsamba

* Ders yili basi ve ikinci dénem basi ziimre toplantilari, 6grencilerin derse basladigi giinden ONCE yapilan mesleki ¢alisma

glnlerine denk gelir; ders yili sonu toplantisi ders yilinin bitimini takip eden haftadadir.

e Kasim ve nisan toplantilarinin glini okul madirlagince planlanir. Bu tarihler belirlenirken ara tatiller ve resmf tatiller

gozetilir: ilgili yihn ¢calisma takviminde ara tatil ve resmi tatile denk gelen giinlere toplanti konulmaz.




e ilce ve il sinif/alan ziimreleri (EK-2: eyliil ayinin dérdiincii ve besinci is giini, ikinci ddnemin dérdiincii ve besinci is giindi,
ders yilinin bitimini takip eden hafta) ilge/il milli egitim mudurligince yuratilir; okul zimre baskani bu toplantilara
katilir ve alinan kararlari zimresine tasir.

e Ders yili sonunda yapilan toplantida, egitim ve 68retim yili boyunca alinan kararlar VE SONUCLARI degerlendirilir (md.
12/4); bu toplantida ayrica sirasi gelmisse baskan ve yedek baskan secimi yapilir (md. 12/1).

7. ARA ZUMRE TOPLANTISI

o jhtiya¢c duyulmasi halinde, egitim kurumu midiriiniin veya ziimre baskaninin cagrisi ya da UYELERIN SALT
COGUNLUGUNUN YAZILI TALEBI lizerine ara ziimre toplantisi yapilir (md. 12/4).

¢ Ara toplantinin konusu, alinan kararlarin ve varsa yeni glindem maddelerinin gorisiilmesidir; toplanti olagan toplantilarla
ayni esas ve usule tabidir (duyuru siresi, ders saatleri disinda yapilma, tutanak, imza ve midir onayi).

KASIM VE NiSAN TOPLANTILARI ARA TOPLANTI DEGILDIR

Ortadgretim kurumlarinda kasim ve nisan aylarindaki toplantilar, Yonergenin 12 nci maddesinin doérdiinct fikrasinda sayilan ZORUNLU
OLAGAN toplantilardir. ihtiyag tizerine yapilan ara ziimre toplantisiyla karistirilip atlanamaz.

8. TOPLANTI VE KARAR USULU

Husus Kural Dayanak

Duyuru Toplantinin tarihi, yeri ve giindemi; zorunlu durumlar disinda en az BES GUN &nceden md. 12/6
ilgililere yazil olarak, gerektiginde e-posta ve/veya bilisim araglariyla da duyurulur

Zaman Ziimre toplantilari DERS SAATLERI DISINDA yapilir md. 12/5

Siire Toplanti bir is glinii icinde yapilir md. 12/4

Giindem 12/8'de sayilan konulardan ilgili gérilenler, zimre baskaninin gerekli gérdigi konular ve md. 12/7
Uyelerin salt cogunlugunun karariyla glindeme alinmasi kararlastirilan konular

Karar Kararlar OY COKLUGUYLA alinir md. 12/7

Esitlik Oylarda esitlik halinde ziimre bagkaninin katildigi gorus kabul edilir md. 12/7

Yiiriirlik Alinan kararlar OKUL MUDURUNUN ONAYINDAN SONRA uygulamaya konulur md. 12/7

imza Kurul tutanagi, TOPLANTIYA KATILMAYANLAR DA DAHIL ilgili tiim ziimre Gyelerince md. 12/7
imzalanir

Saklama Tutanak egitim kurumu yonetimince saklanir md. 12/7

Ders ziyareti Her egitim ve 6gretim yilinda en az bir kez ders ziyareti yapilmasi, ziimre 6gretmenleri md. 12/8-e
arasinda ITTIFAKLA alinacak ziimre kararina baghdir

9. GUNDEM HAVUZU (md. 12/8)

Asagidaki konular, Yonergenin 12 nci maddesinin sekizinci fikrasinda sayilan giindem havuzudur. Bir toplantida bu konulardan
ILGILI GORULENLER giindeme alinir; hepsinin her toplantida gériisiilmesi gerekmez. Sagdaki siitun baglayici degildir, bu setteki bes
gerceve tutanagin giindemleriyle uyumlu ONERIDIR.

Bent Konu Onerilen toplant

a Bir 6nceki toplantida alinan kararlar 1-2-3-4-5

b Planlamalarin mevzuata, okulun kurulus amacina ve 6gretim programina uygun yapilmasi 1-3

c Atatlrkgultkle ilgili konular; 6gretim programlarinin incelenmesi, yillik ve ders planlarinin 1-3
hazirlanmasi

o Ogretim yéntem ve teknikleri; okul temelli faaliyetlere ydnelik planlama 1-3

d Bireysellestirilmis egitim programlari (BEP) ve farklilagtiriimis uygulamalar 1-2-3-4

e Ders ziyareti (ittifakla karar) ve zimreler arasi is birligi esaslar 1-2-4

f Alandaki akademik, bilimsel ve teknolojik gelismelerin izlenmesi 1-3

g Girisimcilik bilinci; arastirma, gelistirme ve tasarim becerileri 1-3

g Arag-gerec ve 0gretim materyalleri; laboratuvar, kiitiiphane, spor salonu ve atélye kullanimi 1-3

h Deney, proje, anket, arastirma, gezi ve gozlemler; okul digi 6§renme ortamlari 1-2-4

[ Ortak sinav ve donem sonu basari degerlendirmesi; sinav analizi ve eylem plani 2:3:4-5

i Okul geneli ortak yazili sinav sorularinin konu soru dagilim tablosu, dereceli puanlama anahtari ve 1-2-3-4
kontrol listeleriyle hazirlanmasi; beceri sinavi planlamasi

j Ulusal ve uluslararasi sinav ve yarisma sonuglarinin degerlendirilmesi 2-4-5

k Uygulamali nitelikli derslerde degerlendirme esaslari; sinavin sekil, sayi ve suresi ile Griin 1
degerlendirme olgekleri

| Proje konulari ve performans ¢alismalari; 6lgeklerin hazirlanmasi 1-3

m is saghigi ve giivenligi tedbirlerinin degerlendirilmesi 1-3

n ilge geneli ortak yazili sinavlarin degerlendirme islemleri 2-4




Ulke ve il geneli mazeret sinavlarinin uygulanmasi

Okul geneli ortak sinavlarin mazeret sinavi sorularinin hazirlanmasi, uygulanmasi ve degerlendirilmesi

Ust diizey diisiinme becerileri ile sosyal ve duygusal beceriler

Milli, manevi ve ahlaki degerlerin 6rtiik 6grenme yoluyla yirttilmesi

w
»

Onleme, miidahale ve ydénlendirme komisyonunda yiiriitiilecek ¢alismalarin planlanmasi

Disiplinler arasi yaklagsim; ortak calismalarin takvime baglanmasi

Coklu okuryazarlik becerileri; bedensel, zihinsel, duygusal, sosyal ve ahlaki gelisim
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Sosyal sorumluluk programi kapsaminda ders bazinda yiratulecek faaliyetler
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Okul ici ve disi faaliyetlerde ihtiyag duyulan arag, gere¢ ve mali kaynak -3
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Okul 6ncesi ve ilkokullarda gelisim takibi Ortadgretimde uygulanmaz

Mesleki ve teknik egitim veren kurumlar (md. 12/9, 12/11) ile Anadolu imam hatip liseleri (md. 12/12) igin ayrica sayilan konular, bu
kurum tirlerinde giindeme alinir.

10. EVRAK VE DOSYA DUZENI

¢ Her olagan toplanti igin bir tutanak diizenlenir; tutanaklar bu setteki cerceve sablonlardan (ZMR-ZT-001...005) uyarlanir.

e Tutanaga; toplanti numarasi ve tarihi, katilanlar ve katilmayanlar, glindem, goriismelerin 6zeti ve numaral kararlar
yazilir. Karar metinleri mevzuat tekrari degil, sorumlusu ve tarihi belli somut kararlardir.

¢ Tutanak butln Uyelerce imzalanir, midir onayina sunulur ve okul yonetimince saklanir (md. 12/7).

e Zumrenin yillik planlari ve ders planlari ziimrece ortak hazirlanir; yillik planlar okul miduariniin onayina sunulur (Planh
Yiratidlme Yonergesi md. 9, 10).

11. SIK YAPILAN HATALAR

e Baskan secimini ders yili basi toplantisinda yapmak. Secim HAZIRAN toplantisinda yapilir, gérev eyliilde baslar ve iki yil siirer (md.
12/1).

* Yedek baskan belirlememek. Yedek baskan, baskanla ayni toplantida ve ayni usulle belirlenir (md. 12/1).

 Gorev siiresi dolmadan yil iginde baskan degistirmek. Zorunlu bir durum olmadikga degistirilemez (md. 12/2).

* Bagkanlik bosaldiginda yeniden se¢im yapmak. Yedek baskan baskan olur; yalniz yeni yedek baskan segilir (md. 12/1).

¢ Kasim ve nisan toplantilarini ara toplanti sayip yapmamak (md. 12/4).

e Toplantiyi ders saatleri igcinde yapmak (md. 12/5).

¢ Glndemi bes glinden ge¢ duyurmak veya yalniz s6zIti duyurmak (md. 12/6).

 Tutanagi yalniz toplantiya katilanlara imzalatmak. Katilmayanlar da imzalar (md. 12/7).

e Karari midir onay! beklemeden uygulamaya koymak (md. 12/7).

* Ders ziyareti kararini oy cokluguyla almak. Bu karar ITTIFAK ister (md. 12/8-e).

* Secilen baskani okul yénetimine bildirmemek veya MEBBIS'e isletmemek (md. 12/1).

e Uglincii yazil sinav kararini okul ziimresinde almak. Haftalik ders saati alti ve {izeri olan derslerde iigiincii sinav ancak iL SINIF/ALAN
ZUMRESININ karariyla yapilabilir (Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi md. 45/1-a).

12. KILAVUZUN DAYANDIGI MEVZUAT

Mevzuat / kiinye Kilavuzdaki ilgili boliimler
Milli Egitim Bakanhgi Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesi (son degisiklik: 12/02/2025 Kilavuzun tamami: olusum (2), baskan secimi (3),
tarihli ve 126419167 sayill Makam Onayl) — md. 5, 7,9, 11, 12, 13, EK-1, EK-2 baskanin gorevleri (4), baskanlar kurulu (5), takvim

(6), ara toplanti (7), usul (8), glindem havuzu (9)

Millt Egitim Bakanhgi Ortadgretim Kurumlari Yonetmeligi (RG 07.09.2013-28758) — md. Uglincii yazili sinav kararinin il ziimresi yetkisinde

45/1-a, 45/1-b olmasi ve ortak sinav usulii (11)
Millt Egitim Bakanligi Egitim Ogretim Calismalarinin Planh Yiriitiilmesine iliskin Yonerge Yillik planin zimrece ortak hazirlanmasi ve midur
—md. 9, 10 onayi (9-b, 9-c bentleri)

Mevzuat atiflari 31.08.2026 tarihi itibariyla yirarlikteki hikimlere gore yazilmistir; kullanmadan énce glincelligi kontrol edilmelidir.
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Okul Mudara



