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KULLANIM KILAVUZU — COGALTMADAN ONCE BU SAYFAYI SiLiNiz
e Kapsam: Bu tutanak taslagl okuldaki tim alan zumreleri igin ortak gergevedir ve hazirlik sinifi bulunmayan Anadolu lisesine gére
yazilmistir; mesleki ve teknik ortaégretime, imam hatip liselerine ve hazirlik sinifina 6zgi hiikiimlere yer verilmemistir.

e Metnin niteligi: Goriisme 6zetleri ve kararlar, toplantida ele alinmasi beklenen akisa gére ONCEDEN YAZILMISTIR. Toplantida
gorisilmeyen bir husus tutanakta birakilamaz: ortismeyen cimle dizeltilir veya cikarilir, 6rtiisen cimle oldugu gibi kalir. Karar
cikarildiginda sonraki karar numaralari kaydirilir.

¢ Doldurulacak alanlar: Metinde KIRMIZI renkli ve koseli parantez iginde gosterilen alanlar (brans, tarih, saat, yer, ad-soyad, sayi, sinif
diizeyi) toplanti dncesinde veya sirasinda doldurulur; nokta dizisi elle yazmaya yetecek genislikte birakilmistir. Alan doldurulduktan
sonra koseli parantez kaldirilir ve yazi rengi siyaha cevrilir; belgede kirmizi alan kalmasi eksik doldurma isaretidir. Ogrenci ve veli adi
yazilmaz; sayisal 6zet kullanilir, isim listesi gerektiginde ayri yaziyla ilgili birime iletilir.

e Usul: Toplantinin tarihi, yeri ve glindemi en az bes giin énceden yazili olarak duyurulur ve toplanti ders saatleri diginda yapilr.
Kararlar oy ¢okluguyla alinir; esitlik halinde ziimre baskaninin katildigi gorus kabul edilir. Ders ziyareti karari yalniz oy birligiyle alinabilir.
Tutanak, toplantiya katilmayanlar dahil bitin ziimre Gyelerince imzalanir; kararlar okul midiriniin onayindan sonra uygulanir.

e Karar yazimi: Mevzuatin zaten emrettigi hiikim karar olarak tekrar yazilmaz; karar, o hiikmin bu zimrede nasil uygulanacagini
gosteren, sorumlusu ve tarihi belli cimledir.

o Dayanaklar: Huktumler goriisme ve karar metinlerinin iginde anilmistir; kiinyelerin tamami imzadan 6nceki 'Tutanagin Dayandig
Mevzuat' gizelgesindedir.

e Toplanti zinciri: Ders yili basi (GNL-ZMR-ZT-001) yil geneli gergeveyi kurar; kasim (ZT-002), ikinci dénem basi (ZT-003) ve nisan
(ZT-004) toplantilari bu gergeveyi izler, ders yili sonu toplantisi (ZT-005) kararlari sonuglariyla kapatir.

e Zamanlama: Kasim toplantisi, ortadgretim kurumlarinda Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin dordiinci
fikrasi geregince yapilmasi zorunlu olagan zimre toplantisidir; ihtiyag lizerine cagriyla yapilan ara ziimre toplantisindan farkhdir.
Mudirlikge planlanan tarihte kasim ayi iginde bir is giniinde yapilir.

¢ Bu toplanti yeni planlama toplantisi degildir: ders yili basi zimresinde (GNL-ZMR-ZT-001) kurulan gergevenin uygulanmasi izlenir ve
gereken uyarlamalar karara baglanir.

* Bu belge, okulapp.org lzerinde yayimlanan GENEL TUTANAK SABLONU setinin pargasidir (stirim: 2026.08.3 (02.09.2026)). Resmt bir
Bakanhk belgesi degildir; okulun sartlarina ve toplantida gergekten gorisiilen hususlara gore uyarlanir. Metindeki mevzuat atiflar
28.08.2026 tarihi itibariyla yurarliikteki hikimlere gore yazilmistir; kullanmadan 6nce giincelligi kontrol ediniz. Lisans: CC BY 4.0 —
kaynak gosterilerek kullanilabilir ve uyarlanabilir.

e Kisisel veri: Bu sablon higbir kisi, 6grenci veya kurum verisi igermez; kurum ve kisi alanlari yer tutucudur. Doldurulmus niisha kisisel
veri icerir: okul disina verilmez, internette yayimlanmaz, mevzuatta 6ngorilen siireyle okulda saklanir.




[OKUL ADI]
2026-2027 EGIiTiM VE OGRETIM YILI

[BRANS] DERSi ZUMRESI — KASIM AYl ZUMRE TOPLANTI TUTANAGI

Ziimre [Brans] Dersi Zimresi

Toplanti No 2 (Kasim)

Toplanti Tarihi [..... ....]/11/2026

Toplanti Saati / Yeri [verene. H—— 1/ Lo ]

Toplantiya Katilanlar Zumre baskani ve Uyeler (ad-soyadlar imza bélimiinde)

Toplanti Konusu Ders yili basinda kurulan yil geneli gergevenin izlenmesi; birinci dénem ara degerlendirmesi ve
gerekli uyarlamalarin karara baglanmasi

TOPLANTI GUNDEMI

. Agilis, yoklama ve yazman segimi

. Ders yili basi ziimre kararlarinin uygulama durumu; gorev ve izleme tablosunun denetimi

. Yillik planlarin uygulanma durumu; konu ve 6grenme ciktisi ilerleyisi ile aksama raporlari

. Birinci donem birinci sinav sonuglari: analiz, 6grenme eksikleri, telafi calismalari ve ders defteri kayitlari

. Merkezi ortak sinav duyurularinin durumu; birinci donem ikinci sinav planlamasinin teyidi

. Performans siireglerinin ara durumu ve proje konu belirleme islemleri

. Basarisizlik riski tagtyan 6grencilerin erken tespiti; rehberlik servisi ile 6nleme, miidahale ve yénlendirme komisyonuna bildirim

. Bireysellestirilmis egitim programi bulunan 6grencilerin gelisimi ve 6lgme uygulamalari
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. Kasim ay1 sinif/sube 6gretmenler kurullarina taginacak hususlar
10. Ders ziyareti kararinin uygulanma durumu

11. Mazeret sinavi ihtiyaglari ve zamani

12. TTKB-IDES goris girisleri ve ders kitabi geri bildirimleri

13. Dilek, temenniler ve kapanis
GUNDEM MADDELERININ GORUSULMESI VE ALINAN KARARLAR

1. Acilis, yoklama ve yazman se¢imi

Zimre baskani [Ad SOYAD] toplantiyi acti; yoklamada zimrenin [................ ] Gyesinden [......cne.. 1'inin hazir
bulundugu gorildi. Toplantinin, Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesinin 12 nci maddesinin dérdiinct fikrasi geregince
kasim ayinda yapilmasi zorunlu olagan ziimre toplantisi oldugu hatirlatildi.

KARAR 1 — Toplanti tutanaginin [Ad SOYAD] tarafindan yazilmasina karar verildi.

2. Ders yili basi kararlarinin uygulama durumu ve gérev-izleme tablosunun denetimi

Yonergenin 12 nci maddesinin sekizinci fikrasinin (a) bendi uyarinca ders yili basi zimre toplantisinda alinan kararlar ile bu
toplantinin gorev ve izleme tablosu satir satir okundu. Yapilan isler izleme gostergesi olarak belirlenen kanitlarla kapatildi;
[ ] satirin gecikmeli yiradaga tespit edildi ve gerekgeleri kayda gecirildi.

Okul ziimre baskanlari kurulu ile ilge/il alan zimresi kararlarindan bu déneme yansiyanlar degerlendirildi; Yonergenin 13
Unct maddesinin besinci fikrasi uyarinca bu kararlarin ziimrede yeniden ele alinarak gereginin yapilmasi gerektigi belirtildi.

KARAR 2 — Geciken islerden [......cccoceevrennne. ] igin yeni tarihin [......ccccovvveene. ] olarak belirlenmesine ve sorumlusunun [Ad
SOYAD] olarak giincellenmesine; tamamlanan satirlarin kanitlariyla kapatilmasina karar verildi.

3. Yillik planlarin uygulanma durumu ve aksama raporlari

Egitim Ogretim Calismalarinin Planh Yiritilmesine iliskin Yénergenin 10 uncu maddesi uyarinca her lye kendi sinif
diizeyinde plan ile uygulama arasindaki uyumu raporladi: hangi konu ve temada kag ders saati sapma bulundugu, sapmanin
nedeni (tatil, etkinlik, 6grenme gicligu) tek tek gorisuldi.

Sapmalarin telafisinde konu yogunlastirmasi yerine onceliklendirme ve bitinlestirme yaklasiminin benimsenmesi;
aksakliklarin nedenleriyle birlikte kayda gecirilmesi kararlastirildi. e-Okul gelisim raporlarinin tnite bitislerini takiben siresi
icinde dolduruldugu kontrol edildi.



KARAR 3 — [, ] Unitesinde olusan [........n. ] ders saatlik sapmanin, [........ccc.o..... ] konularinin
onceliklendirilmesi ve [...cccccooevevennnee ] ile batinlestirilmesi yoluyla [.....cccoeceveveienene ] tarihine kadar telafi edilmesine karar
verildi.

4. Birinci donem birinci sinav sonuglarinin analizi ve telafi ¢calismalari

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 45 inci maddesinin birinci fikrasinin (b) bendi ile 47 nci maddesi ve Yazil ve
Uygulamali Sinavlar Yonergesinin 6 nci maddesi uyarinca sube ve sinif bazinda hazirlanan sinav analizleri zimrede birlikte
incelendi: basarisi en dlistik 6grenme ¢iktilari, subeler arasindaki farklar ve ortak yanlis 6grenmeler tespit edildi.

Eksik 6grenme ciktilari icin yeniden isleme, alistirma, EBA ve MEBI gorevleri ile destekleme ve yetistirme kursu
yonlendirmesinden olusan eylem plani somutlastirildi; uygulanan galismalarin ders defterinin agiklamalar bolimine
islendigi kontrol edildi. Dil derslerinde analizin beceri kirllimiyla, uygulamal derslerde 6lcek bileseni kirihmiyla yapildigi
goruldi.

izlemenin yalnizca okul yazililari ve Bakanlik 6lgme araclarinin verileriyle yapilacagi; 2026/70 sayili Genelgenin 21 inci bendi
geregince deneme veya tarama sinavi verisinin kullanilamayacagi vurgulandi.

KARAR 4 — [.....cccoevvernne ] 6grenme ciktilarinin [.......ccccveeeee. ] tarihine kadar farkl yontemle yeniden islenmesine; her
ders ogretmeninin telafi calismalarini ders defterine islemesine; eylem planinin etkililiginin ikinci donem basi
zlimresinde ol¢llmesine karar verildi.

5. Merkezi ortak sinav duyurulari ve birinci donem ikinci sinavin teyidi

Ders yili basi ziimresinde alinan iki kademeli kararin durumu degerlendirildi. Bakanlk ile il/ilge millf egitim mudurligunce
ortak sinav duyurusu [yapilmis / yapilmamis] olup [duyuru yapilmissa uygulama takvimine ve konu soru dagihm tablolarina
uyum saglanmis, gerekli hallerde ara zimre toplantisi yapilarak ayri tutanaga baglanmistir; duyuru yapilmamissa okul geneli
planlama aynen sirmektedir].

Birinci dénem ikinci sinavin tarihi, konu soru dagihim tablosu ve soru hazirlama is b6limu ders yili basi tutanaginin madde 3
gizelgesine gore teyit edildi; sinav tarihinin e-Okul'dan ilan edildigi kontrol edildi.

KARAR 5 — Birinci donem ikinci sinavin [.......cccccoveuenene ] tarihinde yapilmasina; konu soru dagilim tablosunun sinavdan
on is gund, sinav evrakinin bes is glini 6nce [Ad SOYAD] tarafindan hazirlanarak madirlige teslim edilmesine karar
verildi.

6. Performans siireglerinin ara durumu ve proje konu belirleme

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 50 nci maddesi uyarinca birinci performans galismalarinin baslatiima ve tamamlanma
durumu ile ikinci performans puanina esas kanit dosyalarinin (gézlem kayitlari, kontrol listeleri) islerligi gézden gecirildi;
olgeklerde revizyon gerekip gerekmedigi gorisulda.

Proje alan &grencilerin listesi sinif rehber 6gretmenlerinden alindi; konu havuzundan dagitim yapilarak teslim takvimi
hatirlatildi. Tiirk dili ve edebiyati dersinde dénemin iki eserine iliskin okuma takvimi kontrol edildi.

KARAR 6 — Proje konu dagitiminin [.....cccceeeennee ] tarihine kadar tamamlanarak e-Okul girislerinin yapilmasina;
performans &lceklerinde [degisiklik yapilmamasina / [....cccveeeennnes ] yoninde degisiklik yapilarak okul mudirinin
onayina sunulmasina] karar verildi.

7. Baganisizlik riski tasiyan 6grencilerin erken tespiti ve bildirim

Orta6gretim Kurumlari Yonetmeliginin 59/A maddesi kapsaminda, ilk sinav analizleri ve devamsizlik verisine gore dersinden
basarisiz olma riski tasiyan 0©grenci sayisi sube bazinda tespit edildi: [..cccoooniinnne ] subesinde [......coonnn.. 1,
S ] subesinde [.....ccceeeeerennne. ] 6grenci. Tutanaga isim yazilmayacagi, listenin ayri yaziyla rehberlik servisine ve
onleme, midahale ve yonlendirme komisyonuna iletilecegi kayda gegirildi.

KARAR 7 — Risk taslyan 6grenci listesinin [.......c.ccccouenene. ] tarihine kadar ayri yaziyla rehberlik servisine ve 6nleme,
miidahale ve ydnlendirme komisyonuna bildirilmesine; ders ici telafi, MEBI ve EBA gdrevleri ile destekleme ve yetistirme
kursu yonlendirmesinden olusan destekleme adimlarinin uygulanmasina karar verildi.



8. Bireysellestirilmis egitim programi bulunan 6grencilerin geligimi

Bireysellestirilmis egitim programi bulunan 6grencilerin 6lgme ve degerlendirmesinin bu programdaki olciitlere gore
yapildigi edildi;
uygulamalarinin isleyisi degerlendirildi.

kontrol birimle esglidiim icinde gereken uyarlamalar gorisiildi. Zenginlestirme ve destekleme
KARAR 8 — [..oeeveeveiienne ] 6grenci icin 6lgme uyarlamalarinin [......ccccoeeeeeneee. ] bigciminde sirdlrilmesine ve gelisimin

ikinci ddnem basi toplantisinda yeniden degerlendirilmesine karar verildi.

9. Sinif/sube 6gretmenler kurullarina tasinacak hususlar

Egitim Kurullari ve Zimreleri Yonergesinin 10 uncu maddesinin ikinci fikrasi uyarinca ortadgretimde sinif/sube 6gretmenler
kurullarinin kasim ayinda toplandigi hatirlatilarak, zimrenin bu kurullara tasimak istedigi hususlar belirlendi: basariyi artirici
onlem oOnerileri, sube duzeyinde 6grenme glicliigii gekilen konular ve disiplinler arasi is birligi 6nerileri.

KARAR 9 — [...cccoovrririennnee ] hususlarinin sinif/sube 6gretmenler kurullarinda dile getirilmek lizere zimre Uyelerince ilgili
kurullara tasinmasina karar verildi.

10. Ders ziyareti kararinin uygulanma durumu

Ders yili basi zimresinde ders ziyareti konusunda alinan karar okundu. [Ziyaret karari alinmissa:] takvimin isleyisi ve yapilan
ziyaretlerden elde edilen betimleyici geri donitler degerlendirildi. [Karar alinmamissa:] bu madde gortsilmus olup yeni bir
ziyaret kararinin ancak oy birligiyle alinabilecegi belirtilerek gecilmistir.

KARAR 10 — [Ders ziyaretlerine iliskin bu toplantida yeni bir karar alinmamistir / Ziyaretlerin [....ccccoeivennnne. ]
tarihlerinde surdirilmesine oy birligiyle karar verildi.]

11. Mazeret sinavi ihtiyaglari ve zamani

Ortadgretim Kurumlari Yonetmeliginin 48 inci maddesinin birinci fikrasi uyarinca 6zriini belgelendiren 6grenciler icin
mazeret sinavinin zamaninin ziimrece belirlenecegi ve 6nceden duyurulacagi; birinci dénemdeki 6zirler igin taninacak
sirenin birinci donemi asamayacagi belirtildi. Okul geneli ortak yazililarin mazeret sinavina ait soru, cevap anahtari ve
uygulamanin ziimrenin gérevi oldugu hatirlatildi.

KARAR 11 — Birinci donem mazeret sinavlarinin [........c..... ] tarihinde yapilmasina ve Ogrencilere 6nceden
duyurulmasina karar verildi.

12. TTKB-IDES goriis girisleri ve ders kitabi geri bildirimleri

Tlrkiye Ylazyilli Maarif Modeli genelgesinin 17 ve 18 inci maddeleri uyarinca sorumlu Uye, bugiine kadar yapilan program
goriist girislerini ve karekod Uzerinden iletilen ders kitabi geri bildirimlerini raporladi; girilmemis gorisler icin takvim
belirlendi.

KARAR 12 — Birikmis program ve ders kitabi gorislerinin [..........ccccocunene. ] tarihine kadar sisteme girilmesine karar
verildi.

13. Dilek, temenniler ve kapanis

Gindem disi dilek ve 6neriler alindi; yazman kararlari numarasiyla okudu. Bir sonraki olagan toplantinin ikinci dénem basi
zumresi oldugu, o toplantiya birinci dénem puan dagilimlar, analiz 6zetleri ve gérev-izleme tablosunun gilincel durumuyla
gelinecegi belirtilerek toplanti kapatildi.

KARAR 13 — ikinci ddnem basi ziimre toplantisina birinci ddnem puan dagilimlari ve analiz dzetleriyle gelinmesine karar
verildi.

DONEM SONUNA KADAR YAPILACAK GCALISMALAR — GOREV VE iZLEME TABLOSU

Ne yapilacak? Kim(ler)? Ne zaman? Nasil? izleme gostergesi

Eksik 6grenme ciktilarinin telafisi

[Ders
O0gretmenleri]

Farkli yontemle yeniden
isleme ve alisirma

Ders defteri agiklama
kaydi

Birinci donem ikinci sinav evraki

Tablo 10, evrak 5 is
glini 6nce

Konu soru dagihm
tablosuna uygun

idareye teslim kaydi

Proje konu dagitimi ve e-Okul
girigleri

Havuzdan dagitim

e-Okul proje kayitlari

Risk listesinin ilgili birimlere bildirimi

[ZUmre baskani]

Ayri yaziyla, isim listesi

Yazi kaydi




tutanaga yazilmadan

[Diger kararlardan inen satirlar]

TUTANAGIN DAYANDIGI MEVZUAT

Asagidaki cizelge, bu tutanagin gévdesinde anilan hiikiimlerin kiinyelerini toplar. 'Profesyonel Ogrenme Topluluklari Olarak Ziimreler'
(MEB OGM, Ocak 2023) tutanak bigiminin kaynagi olan kilavuz kitaptir; baglayici dayanak degildir.

Mevzuat / kiinye Tutanakta ilgili gindem maddeleri
MillT Egitim Bakanligi Egitim Kurullari ve ZUmreleri Yonergesi (son degisiklik: 1,2,9,10

12.02.2025 tarihli ve 126419167 sayili Makam Onayi)

Millf Egitim Bakanligi Ortaégretim Kurumlari Yonetmeligi (RG 07.09.2013/28758; 4,6,7,11

6lgme ve degerlendirme hikimlerinde son degisiklikler RG 08.09.2023/32303 ve
RG 22.02.2025/32821)

MillT Egitim Bakanligi Yazili ve Uygulamali Sinavlar Yonergesi (11.10.2023 tarihli ve 4,5,11
E-76592376-10.04-86847281 sayili Makam Oluru)

Millt Egitim Bakanhgi Egitim Ogretim Calismalarinin Planh Yiritilmesine iliskin 3
YOnerge

Tiirkiye Yizyili Maarif Modeli'ne iliskin s ve islemler Genelgesi (2024/54, 12
16.08.2024)

2026-2027 Egitim ve Ogretim Yilina iliskin Is ve islemler Genelgesi (2026/70; 3,4
E-35427624-010.06-166588055, 19.08.2026)

Okulun yazil ve uygulamali sinavlar uygulama yonergesi (okul igi diizenleme; 5

okulunuzda boyle bir yonerge varsa kiinyesi buraya yazilir, yoksa satir silinir)

iMZALAR VE ONAY

Bu tutanak, toplanti sirasinda ya da hemen sonrasinda doldurularak ziimrede gorev yapan bitin 6gretmenlerce imzalanir, ziimre
¢alismalari dosyasinda saklanir ve bir 6rnegi okul yonetimine teslim edilir.

[Ad SOYAD] — Ziimre Bagkani [Ad SOYAD] — Uye [Ad SOYAD] — Uye

UYGUNDUR
[ 1/11/2026
[Adi SOYADI]

Okul Madiri



